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Upravna akademija o )
- Napovednik za avgust 2026

‘é Usposabljanja in izpiti s kotizacijo

11.8.-13.8.2026 Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv - na daljavo*
18.8.-24.8.2026 Priprava na strokovni izpit iz upravnega postopka - v Zivo
25.8.-27.8.2026 Obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv - na daljavo*

18.8.2026 Strokovni izpit za inSpektorja - v Zivo

20.8.2026 Preizkus znanja za vodenje in odlocanje v prekrSkovnem postopku - v Zivo*
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* Za neposredne proracunske uporabnike je brez kotizacije
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k E-usposabljanja brez kotizacije

E-usposabljanja so spletna usposabljanja (videi, animacije, vadnice,
interaktivnosti) za samostojno ucenje brez prilagajanja terminom in drugim
udelezencem. Dostop do e-usposabljanja imate po potrjeni prijavi kadarkoli
in od kjerkoli. Znanje utrjujete v svojem tempu.

Ucite se takrat, ko imate cas — brez usklajevanja urnikov.

« Microsoft Outlook v praksi: u¢inkovito upravljanje e-poste
(e-usposabljanje)*

Naucite se trikov: pomembnost sporocila, potrdilo o dostavi in branju,
pogledi na sporocila,u¢inkovito iskanje, iskalne mape, barvne kategorije,
glasovalni gumbi, samodejni odgovori z interaktivnimi vadnicami.

« Osnove ucinkovite uporabe Microsoft Teams (e-usposabljanje)*

Naucite se trikov: komunikacija v MS Teams, skupno delo z dokumenti,
sestanki v MS Teams, organizacija dela v Teams z interaktivnimi vadnicami.
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- E-usposabljanje Informacijska varnost *

Spoznajte temelje informacijske varnosti in groznje informacijam
ter informacijskim sistemom.

. E-usposabljanje Fenomen dezinformacij*

Spoznajte fenomen dezinformacij - kaksen vpliv in posledice imajo na nase
mnenje, Zivljenje in delo, seznanite se z ukrepi za za3¢ito pred njimi ter
predlogi kako se lahko sami nauc¢imo prepoznavati nevarnosti in se zacititi.

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju.


https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=bb5223f2-3209-eb11-9c5e-005056818ee6&Tag=459,578
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=3e353819-deed-ea11-9c5d-005056818ee6&Tag=459,578
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=bb5223f2-3209-eb11-9c5e-005056818ee6&Tag=459,578
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=9b95a3b4-23c0-4d55-f208-08d709e2863a&Tag=458
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=29ae3904-079f-4148-0bbe-08d6bf1e91b7&Tag=458
https://ua.gov.si/
https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/nacrt-za-okrevanje-in-odpornost/
https://next-generation-eu.europa.eu/index_sl
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=87a6931d-2b7c-f111-abca-005056817c25&Tag=576,584,585,459
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=87a6931d-2b7c-f111-abca-005056817c25&Tag=576,584,585,459
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=741db926-207c-f111-abca-005056817c25&Tag=459,576,584,585
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=92cf632f-c3b1-ed11-9c92-005056818ee6&Tag=459,576
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=eb25e423-0b65-ef11-ab92-005056817c25&Tag=576,459
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NAZRT ZA OKREVANJE IN ODPORNOST

E-usposabljanje Vklju¢evanje vidika spola v delo

in oblikovanje politik*

Spoznajte kaj pomeni vkljuditi vidik spola v delo in oblikovanje politik.

E-usposabljanje Preverjanje spletne dostopnosti*

Ce so vam osnove spletne dostopnosti znane, si pa Zelite spoznati,

kako se preveri kontrastno razmerje v pisarniskih datotekah, dostopnost
spletnih strani, dostopnost Microsoft Office pisarniskih datotek

in PDF pisarniskih datotek.

Excel triki za strukturiranje podatkov (e-usposabljanje)*

Naucite se spreminjanja vrstnega reda stolpcev, transponiranja podatkov,
razvrscanja od leve proti desni, zdruzevanje vsebine celic v Excelu z
interaktivnimi vadnicami.

Excel triki za velike sezname (e-usposabljanje)*

Naucite se raz€lenjevalnikov (»Slicers«), upravljanje obseznih seznamov,
preverjanja veljavnosti podatkov v Excelu z interaktivnimi vadnicami.

Excel triki za urejene podatke (e-usposabljanje)*

Naucite se odstranjevanja dvojnikov, odstranjevanja praznih vrstic, pretvorbe
besedila v stolpce, bliskovite zapolnitve (»Flash Fill«) v Excelu z interaktivnimi
vadnicami.

Excel triki za analizo in vizualizacijo (e-usposabljanje)*

Naucite se kombiniranega grafikona, pogojnega oblikovanja, uporabe
funkcije VLOOKUP v Excelu z interaktivnimi vadnicami.

Excel triki za analizo in organizacijo podatkov*

Naucite se vrtilne tabele, ve¢nivojskega razvricanja, grafikoniov»Sparkline,
zaklepanja celic in listov v Excelu z interaktivnimi vadnicami.

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju.



https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=6ca46453-d7ec-ee11-9cb2-005056818ee6&Tag=459,581
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=6ca46453-d7ec-ee11-9cb2-005056818ee6&Tag=459,581
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=7ca44527-7bcc-ed11-9c94-005056818ee6&Tag=576,459
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=6459b6fd-d91b-f111-abbd-005056817c25&Tag=576,459,585
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=db54b45f-ee13-f111-abbc-00505681a7a7&Tag=584,585,576,459
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=ff895084-9c44-f111-abc4-005056817c25&Tag=584,585,459,576
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=0d1e460d-9d44-f111-abc4-005056817c25&Tag=576,585,584,459
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=705ff5f8-7c5e-f111-abc7-005056817c25&Tag=459,585,576,584
https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/nacrt-za-okrevanje-in-odpornost/
https://next-generation-eu.europa.eu/index_sl
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NACRT ZA OKREVANJE IN ODPORNOST

Excel triki za napredno delo s podatki*

Naucite se funkcije XLOOKUP, pogojnega izra¢una, poimenovanja celic,
uporabe tabel z interaktivnimi vadnicami.

Word triki za hitro urejanje besedil (e-usposabljanje)*

Naucite se Word trikov: najdi in zamenjaj, sopomenke besed, spremeni
velike-male Crke, vstavljanje simbolov in posebnih znakov z interaktivnimi

vadnicami.

Word triki za napredne in varne dokumente (e-usposabljanje)*

Naucite se trikov: urejanje razli¢nih delov dokumenta hkrati, zascita

dokumenta z geslom z interaktivnimi vadnicami.

Word triki za strukturirane dokumente (e-usposabljanje)*

Naucite se trikov: kazalo vsebine, pregled strukture dokumenta in hitro
premikanje, obojestransko ostevilcevanje, hitri deli, kazalo slik in tabel z

interaktivnimi vadnicami.

PowerPoint triki za profesionalne predstavitve (e-usposabljanje)*

Naucite se trikov: hitro podvajanje diapozitiva, pogledi na predstavitev,
skrivanje diapozitivov, uporaba odsekov, uporaba 3D modelov in ikon z

interaktivnimi vadnicami.

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju.



https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=febbe29d-815e-f111-abc7-005056817c25&Tag=585,584,576,459
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=de3b9560-5e19-f111-abbd-005056817c25&Tag=459,585,576,584
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=0d68b661-8818-f111-abbd-005056817c25&Tag=459,576,584,585
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=b7d883ab-ec13-f111-abbc-00505681a7a7&Tag=576,584,459,585
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=85ed7259-5919-f111-abbd-005056817c25&Tag=584,576,585,459
https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/nacrt-za-okrevanje-in-odpornost/
https://next-generation-eu.europa.eu/index_sl
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Organe drzavne uprave in lokalnih skupnosti obves¢amo, da so objavljeni

termini jesenske izvedbe Usposabljanja za vodenje v upravi in vabimo,

da prijavijo najvisje vodilne, ki morajo usposabljanje obvezno opraviti na
podlagi tretjega odstavka 90. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni

list RS, 5t. 32/25) in na podlagi petega odstavka 60. ¢lena Uredbe o notranji
organizaciji, sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih v organih drzavne uprave,
upravah lokalnih skupnosti in pravosodnih organih (Uradni list RS, 5t. 107/25 in
1083/26).

Prijava je enotna za celoten program oziroma 10 obveznih modulov.
Manjkajoce module lahko udelezenci nadomestijo v naslednji izvedbi. Pogoj
za zakljucek programa je udelezba na 10. modulu — zaklju¢ni delavnici, ki ga
vsi udelezenci opravijo kot zadnjega oziroma po opravljenih vseh predhodnih
modulih. Za udelezence preteklih izvedb, ki programa niso dokoncali, prijava ni

potrebna, saj jih bomo o datumih manjkajo¢ih modulov obvestili po e-posti.

Organe prosimo, da ne prijavljajo vrsilcev dolznosti ter vodij nizjih ravni, saj
njihovih prijav ne bomo mogli potrditi. Tem vodjem so namre¢ namenjena

druga — neobvezna usposabljanja za vodje.

Vabljeni k vnosu prijav v eUA.
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https://www.linkedin.com/company/upravna-akademija
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=8003b3e1-b2df-ee11-9cb2-005056818ee6&Tag=461,578
https://ua.gov.si/aktivnosti/?Tag=459&category=b8df0041-1322-ee11-9c9b-005056818ee6
https://eua-prijave.gov.si/welcome

