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ZAKON O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU
(URADNI LIST RS, ŠT. 80/99 Z DNE 1. 10. 1999)

1. ZAKON O SPREMEMBI ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-A (URADNI LIST RS, ŠT. 70/00 Z DNE 8. 8. 2000),

2. ZAKON O DOPOLNITVAH ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-B (URADNI LIST RS, ŠT. 52/02 Z DNE 14. 6. 2002),

3. ZAKON O SPREMEMBAH IN DOPOLNITVAH ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-C (URADNI LIST RS, ŠT. 73/04 Z DNE 5. 7. 2004),

4. ZAKON O SPREMEMBAH IN DOPOLNITVAH ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-D (URADNI LIST RS, ŠT. 119/05 Z DNE 28. 12. 2005),

5. ZAKON O UPRAVNEM SPORU – ZUS-1 (URADNI LIST RS, ŠT. 105/06 Z DNE 12. 10. 2006),

6. ZAKON O SPREMEMBAH IN DOPOLNITVAH ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-E (URADNI LIST RS, ŠT. 126/07 Z DNE 31. 12. 2007),

7. ZAKON O SPREMEMBI IN DOPOLNITVAH ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-F (URADNI LIST RS, ŠT. 65/08 Z DNE 30. 6. 2008),

8. ZAKON O SPREMEMBAH IN DOPOLNITVAH ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-G (URADNI LIST RS, ŠT. 8/10 Z DNE 5. 2. 2010),

9. ZAKON O SPREMEMBAH IN DOPOLNITVI ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-H (URADNI LIST RS, ŠT. 82/13 Z DNE 8. 10. 2013),

10. ZAKON O INTERVENTNIH UKREPIH ZA OMILITEV POSLEDIC DRUGEGA VALA EPIDEMIJE COVID-19 – ZIUOPDVE (URADNI LIST RS, ŠT. 175/20 Z DNE 27. 11. 
2020),

11. ZAKON O DEBIROKRATIZACIJI – ZDEB (URADNI LIST RS, ŠT. 3/22 Z DNE 7. 1. 2022),

12. ZAKON O SPREMEMBAH IN DOPOLNITVAH ZAKONA O SPLOŠNEM UPRAVNEM POSTOPKU – ZUP-I (URADNI LIST RS, ŠT. 85/25 Z DNE 6. 11. 2025).



Namen ZUP-I 

- ohranitev nivoja pravne varnosti, ki jo zagotavlja ZUP,
- razbremenitev nepotrebnih procesnih aktivnosti organa in stranke,
- skrajšanje časa od vložitve vloge do pravnomočnosti,
- optimizirati – poenostaviti izvajanje nekaterih procesnih dejanj,
- novi instituti, ki sledijo deklariranemu namenu,
- odpraviti nelogičnosti, terminološke uskladitve.



NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V DOKUMENTE



NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 

PISNA VLOGA JE VLOGA, KI JE NAPISANA ALI 
NATISNJENA IN LASTNOROČNO PODPISANA 
(VLOGA V FIZIČNI OBLIKI), ALI VLOGA, KI JE V 
ELEKTRONSKI OBLIKI IN JE PODPISANA Z 
NAPREDNIM ELEKTRONSKIM PODPISOM, KI 
TEMELJI NA KVALIFICIRANEM POTRDILU ZA 
ELEKTRONSKE PODPISE, ALI S KVALIFICIRANIM 
ELEKTRONSKIM PODPISOM (VLOGA V 
ELEKTRONSKI OBLIKI).

ORGAN 
POŠTA

ELEKTRONSKA POT (IS – SVVO, IS ORGANA)
EVT

O
PR

ED
EL

IT
EV

VL
O

ŽI
TE

V

POTRJUJEMO, DA SMO DNE ____ OB ____ URI PREJELI VAŠO VLOGO 
___________ (POIMENOVANJE VLOGE IZ »ZADEVE«).

KER STE VLOŽILI VLOGO V ELEKTRONSKI OBLIKI, VAM ORGAN LAHKO 
VROČA OZIROMA POŠILJA DOKUMENTE NA ELEKTRONSKI NASLOV, IZ 
KATEREGA STE POSLALI VLOGO. ČE ŽELITE DOKUMENTE PREJEMATI NA 
DRUG ELEKTRONSKI NASLOV ALI V FIZIČNI OBLIKI, NAM TO ČIMPREJ 
SPOROČITE NA ELEKTRONSKI NASLOV ORGANA ____@____ IN 
NAVEDITE ELEKTRONSKI NASLOV OZIROMA NASLOV PREBIVALIŠČA ALI 
SEDEŽA.

TO SPOROČILO JE SAMODEJNO POSLANO IZ INFORMACIJSKEGA SISTEMA 
_____________ (NAVESTI NAZIV ORGANA, KI JE POŠILJATELJ 
SPOROČILA) IN NANJ NE ODGOVARJAJTE.



PISNA VLOGA JE VLOGA, KI JE NAPISANA ALI 
NATISNJENA IN LASTNOROČNO PODPISANA 
(VLOGA V FIZIČNI OBLIKI), ALI VLOGA, KI JE V 
ELEKTRONSKI OBLIKI IN JE PODPISANA Z 
NAPREDNIM ELEKTRONSKIM PODPISOM, KI 
TEMELJI NA KVALIFICIRANEM POTRDILU ZA 
ELEKTRONSKE PODPISE, ALI S KVALIFICIRANIM 
ELEKTRONSKIM PODPISOM (VLOGA V 
ELEKTRONSKI OBLIKI).

USTNA VLOGA 

ORGAN 
POŠTA

ELEKTRONSKA POT (IS – SVVO, IS ORGANA)
EVT

ZAPISNIK

OBRAZEC VLOGE  

O
PR

ED
EL

IT
EV

VL
O

ŽI
TE

V

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



PRAVOČASNOST:

1. ČE SE VLOGA POŠLJE PO POŠTI, SE KOT DAN, KO JE ORGAN PREJEL VLOGO, 
ŠTEJE DAN ODDAJE PRIPOROČENE POŠILJKE NA POŠTI OZIROMA DAN SPREJETJA 
POŠTNE POŠILJKE, KI GA OZNAČI IZVAJALEC POŠTNE STORITVE. ČE DAN SPREJETJA 
POŠTNE POŠILJKE NI OZNAČEN ALI NI RAZVIDEN, SE ŠTEJE, DA JE VLOGA 
VLOŽENA, KO JO ORGAN PREJME. 

2. VLOGA JE VLOŽENA PRAVOČASNO TUDI, ČE JE ZARADI OČITNE POMOTE 
VLOŽENA PRI NEPRISTOJNEM ORGANU PRED IZTEKOM ROKA.

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

POPOLNOST:
1. PISNA VLOGA JE VLOGA, KI JE NAPISANA ALI NATISNJENA IN LASTNOROČNO PODPISANA (V NADALJNJEM 
BESEDILU: VLOGA V FIZIČNI OBLIKI), ALI VLOGA, KI JE V ELEKTRONSKI OBLIKI IN JE PODPISANA Z NAPREDNIM 
ELEKTRONSKIM PODPISOM, KI TEMELJI NA KVALIFICIRANEM POTRDILU ZA ELEKTRONSKE PODPISE, ALI S 
KVALIFICIRANIM ELEKTRONSKIM PODPISOM.

2. PODPIS VLOŽNIKA VLOGE NI POTREBEN, ČE JE VLOGA VLOŽENA USTNO NA ZAPISNIK ALI Z IZPOLNITVIJO 
OBRAZCA VLOGE V SKLADU Z DRUGIM ODSTAVKOM PREJŠNJEGA ČLENA IN JE URADNA OSEBA, KI VODI 
POSTOPEK, UGOTOVILA ISTOVETNOST VLOŽNIKA. PODPIS VLOGE V ELEKTRONSKI OBLIKI NI POTREBEN, ČE 
SE VLOGA VLOŽI PREK INFORMACIJSKIH SISTEMOV IZ 63. ČLENA TEGA ZAKONA, ČE SE OB VLOŽITVI VLOGE 
ISTOVETNOST VLOŽNIKA UGOTOVI S SREDSTVOM ELEKTRONSKE IDENTIFIKACIJE NAJMANJ SREDNJE RAVNI 
ZANESLJIVOSTI ALI PREK CENTRALNE STORITVE ZA SPLETNO PRIJAVO IN ELEKTRONSKI PODPIS V SKLADU Z 
ZAKONOM, KI UREJA ELEKTRONSKO IDENTIFIKACIJO IN STORITVE ZAUPANJA. PODATEK O ELEKTRONSKI 
IDENTIFIKACIJI SE SKUPAJ Z VLOGO SPOROČI ORGANU.

NOVOSTI ZUP-I: 
OBČEVANJE ORGANOV IN 
STRANK 



POPOLNOST:

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

(1) ČE JE VLOGA NEPOPOLNA ALI NERAZUMLJIVA, JE SAMO ZARADI TEGA NI DOVOLJENO 
ZAVREČI. ORGAN, MORA ZAHTEVATI, DA SE POMANJKLJIVOSTI ODPRAVIJO, IN DOLOČITI 
VLOŽNIKU ROK, V KATEREM JO MORA POPRAVITI. ZAHTEVO V OBLIKI DOPISA ZA ODPRAVO 
POMANJKLJIVOSTI SE POŠLJE ALI IZROČI VLOŽNIKU, ČE JE PODAL VLOGO NEPOSREDNO 
PRI ORGANU.

(2) ČE VLOŽNIK POMANJKLJIVOSTI NE ODPRAVI, ORGAN S SKLEPOM VLOGO ZAVRŽE. 
ZOPER SKLEP JE DOVOLJENA PRITOŽBA.

(2) ČE STRANKA VLOŽI VLOGO, KI JE NEPOPOLNA IN JO PO POZIVU DOPOLNI, ZAČNE TEČI 
ROK IZ PREJŠNJEGA ODSTAVKA OD DNE, KO JE ORGAN PREJEL DOPOLNITEV VLOGE.

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



- ORGAN
- VABLJENI (OSEBNO IME IN POLOŽAJ)
- KRAJ, DAN IN URA NAROKA
   ZADEVA
- DOVOLJENJE ZA SODELOVANJE NA 

VIDEOKONFERENCI (TEHNIČNA NAVODILA ZA 
SODELOVANJE IN UGOTAVLJANJE 
ISTOVETNOSTI)

- OSEBNA PRISOTNOST ALI POOBLAŠČENEC
- OPRAVIČILO
- POSLEDICE
- DOKAZILA
- DOPUSTNOST PISNE IZJAVE
- PRILOGA (VLOGA) 

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



74. ČLEN ZUP
(1) O USTNI OBRAVNAVI, POMEMBNIH IZJAVAH 
STRANK IN DRUGIH UDELEŽENCEV V POSTOPKU 
TER O DRUGIH POMEMBNIH DEJANJIH V 
POSTOPKU SE SESTAVI ZAPISNIK.

(2) O MANJ POMEMBNIH IZJAVAH STRANK IN 
DRUGIH UDELEŽENCEV V POSTOPKU, O 
URADNIH OPAŽANJIH IN UGOTOVITVAH 
ORGANA, SE SESTAVI URADNI ZAZNAMEK. 
URADNI ZAZNAMEK PODPIŠE URADNA OSEBA, 
RAZEN ČE SE PODATKI O URADNI OSEBI, KI JE 
SESTAVILA URADNI ZAZNAMEK, SAMODEJNO 
EVIDENTIRAJO V INFORMACIJSKEM SISTEMU.

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

KDAJ ZAPISNIK IN URADNI ZAZNAMEK

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



- URADNA OSEBA > ZAPISNIKAR

- URADNA OSEBA > GLASNO GOVORI 
- NAREK STRANKE ALI DRUGEGA 

UDELEŽENCA 
- ZVOČNO SNEMANJE ZAPISNIKA

- ZVOČNO ALI ZVOČNO SLIKOVNO 
SNEMANJE USTNE OBRAVNAVE 

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

NASTANEK ZAPISNIKA

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



1. PISANI ZAPIS, ZVOČNI ZAPIS 

2. SPLOŠNI PODATKI O ORGANU, STRANKAH IN DRUGIH UDELEŽENCIH, 
ZADEVI, NAROKU

3. OPRAVLJENA DEJANJA IN IZJAVE:
 - NATANČEN IN KRATEK OPIS DEJANJA IN DANIH IZJAV

 - „PRAVILNO IN ČITLJIVO“ PISANJE, PREPOVED BRISANJA,  
                   ŠTEVILKA STRANI

 - NAVEDBA IN OPIS PRILOG (NAČRTI, SKICE, RISBE, 
                    FOTOGRAFIJE, POSNETKI)
 - ZAZNAMBA RABE TUJEGA JEZIKA

 - SKLEPI / ODLOČBA

4. SKLENITEV

 -  SEZNANITEV UDELEŽENCEV Z VSEBINO ZAPISNIKA,      
     MOŽNOST DAJANJA PRIPOMB

 -   PODPISOVANJE

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

OBLIKA ZAPISNIKA

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



- POMOČ JEZIKOVNEGA POMOČNIKA STRANKE PRI KOMUNIKACIJI, 
NAMESTO TOLMAČA;

- PREDLOG STRANKE, POSLOVNA SPOSOBNOST, PRIMERNOST – 
SMISELNOST, ZNANJE OBEH JEZIKOV;

- POUČITEV STRANKE O NEODGOVORNOSTI ORGANA ZA PRAVILNOST 
IZJAV;

- POUČITEV O NATANČNEM SPOROČANJU IZREČENEGA;

- STROŠKI 

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

Z VROČITVIJO SE NASLOVNIKU OMOGOČI SEZNANITEV Z DOKUMENTOM, KI SE VROČA.

 PRAVNE POSLEDICE ODLOČBE ALI SKLEPA LAHKO NASTANEJO ŠELE PO NJEGOVI VROČITVI

URADNA OSEBA ODREDI, DA SE ODLOČBE, SKLEPI IN DRUGI DOKUMENTI, V KATERIH JE 
DOLOČEN ROK, VROČIJO V SKLADU S TEM ZAKONOM TAKO, DA SE ZAGOTOVI HITRO IN 
UČINKOVITO VROČITEV Z NAJMANJŠIMI STROŠKI ZA ORGAN IN ZA NASLOVNIKA.

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 
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DO ZUP-I

1. (IZRECNO ALI FIKTIVNO) SOGLASJE

2. VARNI ELEKTRONSKI PREDAL, NAVADNI ELEKTRONSKI PREDAL

4. ENAK POSTOPEK, Z IZJEMO FIKCIJE (15 > 7 DNI)  

1. STANOVANJE, POSLOVNI PROSTOR

PO ZUP-I 

1. OBVEZNO ELEKTRONSKO VROČANJE ZA POSLOVNE SUBJEKTE, 

VEDNO (IZRECNO ALI FIKTIVNO) SOGLASJE ZA FIZIČNE OSEBE

2. VARNI ELEKTRONSKI PREDAL ZA POSLOVNE SUBJEKTE, VARNI ELEKTRONSKI 

PREDAL, NAVADNI ELEKTRONSKI PREDAL ZA FIZIČNE OSEBE

1. STANOVANJE, POSLOVNI PROSTOR, POŠTNI PREDAL



K
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O
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O
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N
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N
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DO ZUP-I

(DO 6. 2. 2027)

1. ZUP OVOJNICA

2. POSKUS OSEBNE VROČITVE

3. OBVESTILO 

4. FIKCIJA 15. DAN 

5. VLOŽITEV V HIŠNI PREDALČNIK 

1. DOKUMENTI NEVEZANI NA ROK

2. VLOŽITEV V HIŠNI PREDALČNIK 

PO ZUP-I 

PO 7. 2. 2027

1. (NOVA) ZUP OVOJNICA

2. POSKUS OSEBNE VROČITVE 

3. VLOŽITEV V HIŠNI PREDALČNIK / 
POŠTNI PREDAL

3. OBVESTILO NA VRATA,
DRUGO PRIMERNO MESTO

4. FIKCIJA 7. DAN

5. VRNITEV ORGANU

(PO 7. 2. 2026)

1. VSI DOKUMENTI

2. VLOŽITEV V HIŠNI PREDALČNIK ALI POŠTNI PREDAL

3. FIKCIJA VROČITVE (7 / 21 DNI)

od 7. 2. 2026



ED
IK

TN
O

 V
R
O
Č
A
N
JE

DO ZUP-I

1. NEZNANA ALI NEDOLOČLJIVA OSEBA, NEZNANO PREBIVALIŠČE

2. OGLASNA DESKA, E-UPRAVA

3. NEOBVEZNO: OBIČAJEN KRAJ 

4. EDIKT:  ORGAN, ŠTEVILKA IN DATUM DOKUMENTA, VZROK, 

NASLOVNIK, UPRAVNA ZADEVA, DATUM OBJAVE, OPOZORILO

5. FIKCIJA 15. DAN

PO ZUP-I 

1. NEZNANA OSEBA, NEDOLOČLJIVA OSEBA, NEZNANO PREBIVALIŠČE, 

NEZMOŽNOST DRUGE VROČITVE

2. OGLASNA DESKA, E-UPRAVA

3. NEOBVEZNO: OBIČAJEN KRAJ, ZAKONSKO PREBIVALIŠČE

4. EDIKT: ORGAN, ŠTEVILKA IN DATUM DOKUMENTA, VZROK, NASLOVNIK, 

IZREK ODLOČITVE, DAN OBJAVE IN DAN VROČITVE 

5. FIKCIJA 15 DNI 



FIKCIJA VROČITVE 7 DAN:

- OD DNEVA ODPREME V HIŠNI PREDALČNIK ALI POŠTNI PREDAL (NAVADNO VROČANJE)

- OD POSKUSA OSEBNE VROČITVE (KVALIFICIRANO VROČANJE – PO 7. 2. 2027)

- OD DNEVA ODPREME V VEP

- OD DNEVA ODPREME V NAVADNI ELEKTRONSKI PREDAL (SMS POTRDITEV IN BREZ POTRDITVE)

FIKCIJA VROČITVE 15 DAN:

- EDIKTNO VROČANJE

- OD POSKUSA OSEBNE VROČITVE (KVALIFICIRANO VROČANJE – DO 7. 2. 2027)

FIKCIJA VROČITVE 21 DAN:

- NAVADNO VROČANJE V TUJINO

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



1. STRANKE IMAJO PRAVICO PREGLEDOVATI DOKUMENTE 
ZADEVE, POSLUŠATI ZVOČNI POSNETEK, POSLUŠATI IN 
PREGLEDATI ZVOČNO-SLIKOVNI POSNETEK TER NA SVOJE 
STROŠKE PREPISATI ALI PRESLIKATI DOKUMENTE V FIZIČNI 
ALI ELEKTRONSKI OBLIKI IN PRIDOBITI KOPIJO ZVOČNEGA 
ALI ZVOČNO-SLIKOVNEGA POSNETKA.

2. ZAVRNE SE ZAHTEVA STRANKE ALI DRUGE OSEBE, KI IMA 
PRAVNO KORIST, ZA PRIDOBITEV KOPIJE ZVOČNEGA ALI 
ZVOČNO-SLIKOVNEGA POSNETKA, ČE SO NA POSNETKU 
MLADOLETNE OSEBE, OSEBE, KI POTREBUJEJO POSEBNO 
VARSTVO, ALI DRUGE OSEBE, KATERIH ZASEBNOST BI BILA 
NESORAZMERNO PRIZADETA, ČE BI SE POSNETEK RAZKRIL 
OSEBAM, KI NIMAJO PRAVICE DO PREGLEDA IN 
POSLUŠANJA POSNETKOV V SKLADU S TEM ZAKONOM. V 
TEM PRIMERU PREGLED IN POSLUŠANJE POSNETKA POTEKA 
V URADNIH PROSTORIH POD NADZOROM URADNE OSEBE.

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



- STRANKE IMAJO PRAVICO VPOGLEDATI, POSLUŠATI 
ALI PREGLEDATI TAJNE PODATKE, 

- RAZKRITJE TAJNIH PODATKOV STRANKI NE ŠKODUJE 
VARNOSTI ALI INTERESOM REPUBLIKE SLOVENIJE 
OZIROMA DELOVANJU ALI IZVAJANJU NALOG 
ORGANA, KI JE PODATKE DOLOČIL KOT TAJNE,

- PISNI SKLEP (KRAJ, ČAS, NAČIN VPOGLEDA)
- USTREZEN PROSTOR (ZTP) ALI DODATNI VARNOSTNI 

UKREPI V ORGANU

- ZAPISNIK O VPOGLEDU (OPOZORILO O DOLŽNOSTI 
VAROVANJA IN POSLEDICE RAZKRITJA)

VLOGA

VABILO

ZAPISNIK

JEZIK

POZIVANJE

USTNA OBRAVNAVA

ODLOČBA

VROČANJE

VPOGLED V SPIS – TAJNI PODATKI

NOVOSTI ZUP-I: OBČEVANJE 
ORGANOV IN STRANK 



      HVALA ZA POZORNOST
ps: ŠE MALO PA BOSTE ZUP-I IMELI V MALEM PRSTU
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