
UPRAVNA AKADEMIJA
Napovednik za junij 2025

Usposabljanja s kotizacijo

Varstvo osebnih podatkov v skladu z GDPR in ZVOP – na daljavo
Pisanje upravnih aktov - delavnica – v živo
Priprava na strokovni izpit za inšpektorja – v živo
Priprava na strokovni izpit iz upravnega postopka – na daljavo

10. 6. 2025
12. 6. 2025

16. 6. – 18. 6. 2025
16. 6. – 19. 6. 2025

Program Krepitev digitalnih znanj in spretnosti javnih uslužbencev (NOO)

Spletna analitika in uporaba orodja Matomo (Piwik)  
v praksi – na daljavo*
Delo s preglednicami – nadaljevalna raven – na daljavo*
IS MUZA – Uporaba sistema za kadrovike in administratorje – v živo*
Uporaba ChatGPT-ja in generativne umetne inteligence  
v praksi – na daljavo*
Učinkovito delo z urejevalniki besedil – na daljavo*
Usposabljanje skrbnikov podatkov (Data Stewards) – na daljavo*
Razvoj digitalnih storitev z metodami soustvarjanja (co-creation) 
– osnovna raven – na daljavo*
IS MUZA – Uporaba sistema za vodilne javne uslužbence – v živo*
Delo s preglednicami – osnovna raven – na daljavo*
Delo s preglednicami – zahtevna raven  – na daljavo*
IS KRPAN za upravne enote – osnovno usposabljanje – na daljavo*
Pisanje za splet – strukturiranje spletnih vsebin – na daljavo*
Uporabniška izkušnja – na daljavo*
Nove tehnologije na pohodu – od interneta stvari do navidezne 
resničnosti – na daljavo*
Pravilna raba jezika v spletnih besedilih – na daljavo*
Uporaba ChatGPT-ja in generativne umetne inteligence  
v praksi  – na daljavo*
Učinkovita priprava in uporaba prosojnic – na daljavo*
Enotni standardi spletnih mest v javni upravi – na daljavo*
Koncept odprtih podatkov in izdelava načrta odpiranja podatkov – v živo*
Spletna dostopnost – osnovna raven – na daljavo*
Digitalna pismenost 1 – na daljavo*
Razvoj digitalnih storitev z metodami soustvarjanja (co-creation) 
– napredna raven – v živo*
Delo s preglednicami – nadaljevalna raven – na daljavo*

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju.
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 Usposabljanja brez kotizacije
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https://next-generation-eu.europa.eu/index_sl
https://ua.gov.si/


Program Usposabljanje javnih uslužbencev za kompetence prihodnosti (UKP)

Profesionalni javni nastop: individualno ali skupinsko 
usposabljanje – v živo*
Napišimo kratko in jasno – na daljavo*
Komunikacija – bistveno orodje vodenja – v živo*
Umetnost sprememb – sodobni pristopi k uvajanju sprememb  
in agilne metode dela – v živo*
Suvereni vodja – pogajalske spretnosti za vodje – v živo*
Integriteta in dobro upravljanje – v živo*
Poslovna podoba vodje – kultura vedenja in oblačenja – v živo*
Vodenje in razvoj učinkovitih timov – v živo*
Ko se pojavi nepričakovano – veščine kriznega komuniciranja  
za vodje – v živo*
Napišimo kratko in jasno – na daljavo*
Umetnost vodenja – zgradimo temelje – v živo*

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju.

3. 6. 2025

5. 6. 2025
9. 6. 2025

10. 6. 2025

10. 6. 2025
11. 6. 2025
12. 6. 2025
16. 6. 2025
18. 6. 2025

20. 6. 2025
20. 6. 2025

Delo s preglednicami – osnovna raven – v živo*
Podatkovna analitika – praktični primeri – na daljavo*
Učinkovito delo z urejevalniki besedil – na daljavo*
Optimizacija SEO – na daljavo*
Delo s preglednicami – zahtevna raven – na daljavo*
Delo s preglednicami – osnovna raven – na daljavo*
Komunikacija in delo na daljavo – na daljavo*
IS MOPED-DOCS – osnovno usposabljanje – na daljavo*
Spletna dostopnost – nadaljevalna raven – na daljavo*
Nove tehnologije na pohodu – od interneta stvari do navidezne  
resničnosti – na daljavo*
Upravljanje podatkov, interoperabilnost in napredna orodja – na daljavo*
IS KRPAN za centre za socialno delo – osnovno usposabljanje – na daljavo*
Digitalna pismenost 2 – na daljavo*
IS MOPED-DOCS – Uporaba sistema za pisanje besedila predpisa  
in pripravo vladnega gradiva – v živo*
Pravilna raba jezika v spletnih besedilih  – na daljavo*
Spletna dostopnost – zahtevna raven – na daljavo*

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju.
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18. 6. 2025
19. 6. 2025
19. 6. 2025
19. 6. 2025

19. 6. 2025
20. 6. 2025

Program Dvig profesionalizacije javnega naročanja (ProfJN)

Izvedba javnega naročila od A do Ž – v živo*

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju.

9. 6. 2025
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https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=6ea512e3-f098-ee11-9ca7-005056818ee6&Tag=459,576
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 E-usposabljanja brez kotizacije

• E-usposabljanje Informacijska varnost * 
Program Krepitev digitalnih znanj in spretnosti javnih uslužbencev 

Spoznajte temelje informacijske varnosti in grožnje informacijam  
ter informacijskim sistemom. 

• E-usposabljanje Preverjanje spletne dostopnosti* 
Program Krepitev digitalnih znanj in spretnosti javnih uslužbencev  

Če so vam osnove spletne dostopnosti znane, si pa želite spoznati,  
kako se preveri kontrastno razmerje v pisarniških datotekah, dostopnost 
spletnih strani,  dostopnost Microsoft Office pisarniških datotek  
in PDF pisarniških datotek. 

• E-usposabljanje Fenomen dezinformacij* 
Program Krepitev digitalnih znanj in spretnosti javnih uslužbencev 

Spoznajte fenomen dezinformacij - kakšen vpliv in posledice imajo  
na naše mnenje, življenje in delo, seznanite se z ukrepi za zaščito pred 
njimi ter predlogi kako se lahko sami naučimo prepoznavati nevarnosti  
in se zaščititi. 

• E-usposabljanje Vključevanje vidika spola v delo  
in oblikovanje politik* 
Program Usposabljanje javnih uslužbencev za kompetence prihodnosti 

Spoznajte kaj pomeni vključiti vidik spola v delo in oblikovanje politik.

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju. 

 Kakovostni predpisi in vpliv na družbena področja

Ker bo v letošnjem letu postala uporaba aplikacije MOPED-DOCS 
obvezna za vse pripravljavce predpisov, vas vabimo na 
usposabljanja IS MOPED-DOCS:

• IS MOPED-DOCS – osnovno usposabljanje**
• IS MOPED-DOCS – Uporaba sistema za pisanje besedila predpisa 

in pripravo vladnega gradiva**
• IS MOPED-DOCS – Uporaba sistema za izvedbo ocene učinkov  

v skladu z metodologijo**
• IS MOPED-DOCS – Uporaba sistema za spremljanje aktov EU, 

notifikacijo ter predsodne postopke**

** Usposabljanja so namenjena zaposlenim na ministrstvih in vladnih službah. 

https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=92cf632f-c3b1-ed11-9c92-005056818ee6&Tag=459,576
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=7ca44527-7bcc-ed11-9c94-005056818ee6&Tag=576,459
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=eb25e423-0b65-ef11-ab92-005056817c25&Tag=576,459
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https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=4e0675e6-ec44-ef11-ab8d-005056817c25&Tag=459,576
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https://next-generation-eu.europa.eu/index_sl


Skupaj širimo znanje!

 Novičke

V okviru projekta Usposabljanje za kompetence prihodnosti (UKP) bomo 
junija začeli postopoma objavljati termine za sklop usposabljanj Razvoj 
osebnih veščin in spretnosti, ki vključuje usposabljanja:

• Komunikacija v težavnih situacijah
• Spretnosti sporazumevanja v timu
• Osebna organiziranost in obvladovanje časa
• Motivacija za učinkovito delo
• Hitro branje
• Praktični protokol za organizatorje dogodkov

* Usposabljanja so namenjena zaposlenim v javnem sektorju. 

https://www.linkedin.com/company/upravna-akademija
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=49409f98-a94d-ef11-ab8f-005056817c25&Tag=459,581
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=0ac29ad9-ad4d-ef11-ab8f-005056817c25&Tag=459,581
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=228f7d34-ae4d-ef11-ab8f-005056817c25&Tag=459,581
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=abd7857c-ae4d-ef11-ab8f-005056817c25&Tag=459,581
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=c2854a00-af4d-ef11-ab8f-005056817c25&Tag=459,581
https://ua.gov.si/aktivnosti/detajli/?ID=9a99fd38-1e2b-f011-aba6-005056817c25&Tag=581,459

