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Pogoje in kriterije za izbor izvajalcev za pripravo strokovnih prispevkov in storitev za vsebino
e-usposabljanja/e-gradiva ter vrednosti storitev

1. ¢len
(namen)

Upravna akademija Ministrstva za javno upravo (v nadaljnjem besedilu: naro¢nik) skrbi za pripravo in
izvajanje (organizacijo) programov usposabljanj, izpitov in e-usposabljanj, kar vklju€uje tudi pripravo
gradiv in e-gradiv. Naro¢nik z izbranim izvajalcem po kon€anem postopku izbora izvajalcev sklene
pogodbo, s katero se podrobneje uredi priprava strokovnega vira—temeljnega gradiva, strokovnega
pregleda strokovnega vira—temeljnega gradiva, jezikovni pregled gradiva, strokovno, vsebinsko in
didakti¢no pomo¢ pri scenariju e-gradiva in/ali priprava vsebinskega scenarija, priprava multimedijskih
vsebin predavateljev in/ali strokovni pregled e-gradiva za potrebe usposabljanj in e-usposabljan;.

2. ¢len
(pogoji in kriteriji za izbor izvajalca)

Izvajalec za pripravo vsebine gradiv in e-gradiv je lahko:

— avtor, s katerim naro¢nik sklene pogodbo o avtorskem delu (v skladu z dologili Zakona o
avtorskih in sorodnih pravicah, Uradni list RS, §t. 16/07 — uradno precis¢eno besedilo, 68/08,
110/13, 56/15, 63/16 — ZKUASP, 59/19 in 130/22) ali

— pravna oseba, samostojni podjetnik (s.p.) ali druga fizicna oseba, ki opravlja registrirano
dejavnost, s katerim naroc¢nik sklene pogodbo o izvajanju storitev ali drugo pogodbo civilnega
prava, v kateri se doloCi tudi strokovni izvajalec, ki bo za izvajalca pripravil strokovni vir—
temeljno gradivo, strokovni pregled strokovnega vira—temeljnega gradiva, jezikovni pregled
gradiva, strokovno, vsebinsko in didakticno pomo¢ pri scenariju e-gradiva in/ali vsebinski
scenarij, multimedijske vsebine predavateljev in/ali strokovni pregled e-gradiva za potrebe

usposabljanj in e-usposabljanj.

Naro¢nik za izvajanje celotnega ali dela postopka izbora imenuje strokovno komisijo. Izvajalca izbere
narocCnik na predlog strokovne komisije za izbor izvajalcev, ki glede na merila razvrsti prispele ponudbe,
v katerih mora izvajalec izkazovati izpolnjevanje pogojev in kriterijev iz razpisne dokumentacije, ki jih
naroCnik predpiSe v postopku javnega narocanja.

Izvajalec pripravi strokovni vir—temeljno gradivo, strokovni pregled strokovnega vira—temeljnega
gradiva, jezikovni pregled gradiva, nudi strokovno, vsebinsko in didakticno pomo¢ pri scenariju e-
gradiva, pripravi vsebinski scenarij, multimedijske vsebine predavatelja in/ali strokovni pregled e-gradiva
za potrebe usposabljanj in e-usposabljanj za potrebe usposabljanj in e-usposabljanj na jezikovno in
strokovno ustreznem nivoju, po pravilih stroke in v skladu z zahtevami razpisne dokumentacije ter
narocnika.

Avtor ali strokovni izvajalec je lahko oseba, ki:

1. ima v obdobju zadnjih petih let pred rokom za oddajo ponudbe strokovne oziroma delovne
izkusnje na strokovnem podrocju, za katero oddaja ponudbo in

2. ni zagreSil hujSe krSitve poklicnih pravil, zaradi Cesar je omajana integriteta avtorja ali
strokovnega izvajalca.
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Glede na predmet javnega narocila lahko naro¢nik pri izbiri avtorjev ali izvajalcev uposteva Se dodatne
kriterije, ki jih opredeli v vsakokratni razpisni dokumentaciji, kot na primer: objave s podrocja, za katero
oddaja ponudbo, sodelovanije v projektih na podro¢ju, za katero oddaja ponudbo, izkazano mednarodno
sodelovanje na podrocju, za katero oddaja ponudbo, reference, ki izkazujejo izkuSnje s pripravo gradiv
oziroma e-gradiv na podro¢ju, za katero oddaja ponudbo, izobrazba, znanje jezika, ipd.

3. €len
(predmet narocila)

Predmet narocila so naslednje storitve (ponudnik lahko odda ponudbo za eno ali vec storitev):

1. priprava strokovnega vira-temeljnega gradiva;

2. strokovni pregled strokovnega vira-temeljnega gradiva;

3. jezikovni pregled gradiva;

4. strokovna, vsebinska in didaktiéna pomo¢ pri pripravi scenarija e-gradiva in/ali vsebinski
scenarij;

priprava multimedijske vsebine predavatelja;

6. strokovni pregled e-gradiva

o

PodrobnejSi opisi se nahajajo v 4. ¢lenu »slovar izrazov«.

4. ¢len
(slovar izrazov)

E-gradivo

E-gradivo je didakti€no nacrtovano, razumljivo, z multimedijskimi ter interaktivnimi elementi opremljeno
digitalno u€no gradivo z dolo€enim ucénim ciliem in namenom, namenjeno samostojnemu ucenju.
Uporablja se samostojno kot e-usposabljanje ali pa je del kombiniranega ucenja, ki je sestavljeno iz
krajsih vsebinskih sklopov na daljavo in sre€anj v Zivo za delo na prakti¢nih primerih. E-gradivo je
sestavljeno iz razlicnih interaktivnih gradnikov: videoposnetki, animacije, kvizi, ilustracije, zvok,
izobrazevalne igre, ipd.

Najbolj pogoste oblike e-gradiv:

e prikaz postopkov uporabe orodij, programov, video razlage;

e posnetki predavatelja/predavanja z interaktivnimi elementi;

e e-gradivo, e-ucbenik (razlagalno informativna vsebina, vadnice, idr; multimedijski elementi
povezani s preprostimi ali kompleksnimi interaktivnimi elementi);

e ucenje skozi izkuSnjo — scenarij poteka (branching scenario), ki vklju€uje multimedijske
elemente z interaktivnostmi in odlo€itvami.

Priprava strokovnega vira-temeljnega gradiva

Strokovni vir-temeljno gradivo je izvirno avtorsko delo, ki sluzi kot osnovni strokovni vsebinski vir na
podlagi katerega je razvit in izdelan scenarij za e-gradivo ter na katerem strokovno vsebinsko temeljijo
ostali gradniki e-gradiva. Strokovni viri-temeljna gradiva so lahko dokumenti, prezentacije, posnetki in
gradiva v drugih oblikah, ki so vsebinsko strokovna, pregledna in prinadajo zadosten strokovni vir
informacij za razvoj e-gradiva.

Strokovni vir—temeljno gradivo mora biti pripravljeno na jezikovno in strokovno ustreznem nivoju, po
pravilih stroke in v skladu z zahtevami razpisne dokumentacije.
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Strokovni pregled strokovnega vira-temeljnega gradiva

Strokovni pregled primernosti, strokovnosti strokovnega vira—temeljnega gradiva z recenzijo ter
popravki in dopolnitvami. Namen recenzije je odpraviti vsebinske pomanijkljivosti in zagotoviti odlicnost
vsebine. Naro¢nik postavi pogoje za recenzenta.

Jezikovni pregled gradiva
Namen jezikovnega pregleda je odpraviti jezikovne pomanijkljivosti gradiva.
Strokovna, vsebinska in didakti€na pomoc¢€ pri scenariju e-gradiva in/ali vsebinski scenarij

Vsebinski scenarij je predloga oziroma besedilo z opisi poteka e-gradiva in posameznih korakov,
gradnikov z vsebino. Vsebuje opis interaktivnih elementov med posameznimi gradniki/scenami, opis
dogajanja in dialoge v vizualnih elementih e-gradiva ter okvirno ¢asovnico. Vsebinski scenarij je lahko
podlaga za zgodboris (Storyboard).

V vsebinskem scenariju je potrebno natanéno opredeliti vsebino e-gradiva: besedilo, slikovno gradivo
in drugo gradivo, multimedijske in interaktivhe elemente. Pri izdelavi scenarija je potrebno upoStevati,
da mora novo e-gradivo omogocati in vzpodbuijati uveljavljanje novih in modernih pristopov poucevanja
in uéenja — predvsem aktivnejSo vlogo udeleZzenca. E-gradivo mora smiselno izkoriS€ati razlicne
moznosti, ki jih ponujata IKT in internet, zato je v scenariju potrebno natanéno opredeliti multimedijske
(slikovno gradiva, zvok, avdio-videoposnetki, animacije, ...) in interaktivne elemente (naloge izbirnega
tipa, vnosna polja za besedilo, povezovanije slik ali besedila, to¢kovanje odgovorov, ipd.).

O strokovni, vsebinski in didakti¢ni pomo¢i pri scenariju e-gradiva govorimo v primeru, ko izvajalec
prispeva zgolj vsebinske in didaktiCne usmeritve, sam scenarij pa pripravi nekdo drug.

Zgodboris (Storyboard) za e-gradivo

Zgodboris je vizualna predstavitev opremljena z opisi, ki prikazuje zaporedje slik ali risb (skic), ki
prikazujejo klju€ne prizore, korake in interaktivnosti e-gradiva. Vsaka slika ponazarja klju€en trenutek ali
akcijo. Pomaga ustvarjalcem, da si predstavljajo, kako bo zgodba posameznih scen vizualnega gradiva
potekala vizualno, vkljuéno s kompozicijo, gibanjem kamere in postavitvijo likov, ter kako bodo potekale
interaktivnosti celotnega e-gradiva. Sluzi za nadrtovanje in organizacijo vizualnih elementov in
interaktivnosti ter prikazuje potek e-gradiva.

Multimedijske vsebine predavatelja

Multimedijske vsebine zajemaijo:

e animacije,

e video vsebine,
e vizualizacije,

e avdio vsebine,
e besedila.

Strokovni pregled e-gradiva

Strokovni pregled kot recenzija Zze objavljenega e-gradiva vklju€uje prilagajanje in aZuriranje vsebin
glede na nove informacije, spremljanje trendov — spremembe v industriji ali povratne informacije
uporabnikov.

V tem primeru obsega strokovni pregled:

e pregled ustreznosti in aZurnosti gradiva,
e strokovno mnenje in predlog popravkov.
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5. élen
(vrednost strokovnega vira-temeljnega gradiva)

Strokovni vir— temeljno gradivo so lahko dokumenti, prezentacije, posnetki in gradiva v drugih oblikah,
ki so vsebinsko strokovna, pregledna in prinasajo zadosten strokovni vir informacij za razvoj e-gradiva.
Gre za strokovno neopore¢no avtorsko gradivo, na podlagi katerega je mozno pripraviti scenarij za e-
usposabljanje in vsebuije vse elemente potrebne za predstavitev vsebine. Ce je avtorjev ve&, se honorar
procentualno razdeli glede na njihov vioZek.

Avtorska pola strokovnega vira—temeljnega gradiva obsega 30.000 znakov s presledki, oziroma 16
strani po 30 tipkanih vrstic s 65 znaki v vrstici.

Cena za pripravo strokovnega vira-temeljnega gradiva znasa:

PREDMET NAROCILA Enota Cena v EUR na
enoto (neto)

Avtorska pola

Strokovni vir-temeljno gradivo 375,00

6. ¢clen
(vrednost jezikovnega pregleda gradiva)

Jezikovni pregled gradiva se opredeli kot lektorska stran, ki obsega lektorski standard 1500 znakov
brez presledkov.

Cena jezikovnega pregleda gradiva zna3a:

PREDMET NAROCILA Enota Cenav EURna
enoto (neto)
Jezikovni pregled gradiva Lektorska stran 7,40
7. ¢len

(vrednost strokovnega pregleda strokovnega vira—temeljnega gradiva)

Strokovni pregled strokovnega vira—temeljnega gradiva obsega pregled primernosti, strokovnosti
strokovnega vira—temeljnega gradiva z recenzijo ter popravki in dopolnitvami.

Avtorska pola strokovnega vira — temeljnega gradiva obsega 30.000 znakov s presledki, oziroma 16
strani po 30 tipkanih vrstic s 65 znaki v vrstici.

Cena strokovnega pregleda strokovnega vira-temeljnega gradiva zna$a:

PREDMET NAROCILA Enota Cena v EUR na
enoto (neto)

Strokovni pregled strokovnega vira-temeljnega gradiva Avtorska pola 80,00
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8. ¢len
(vrednost strokovne in didakti€éne pomo¢i pri scenariju e-gradiva ter vsebinskega
scenarija)

Izvedbena ura znasa 60 minut.

Avtorska pola obsega 30.000 znakov s presledki, oziroma 16 strani po 30 tipkanih vrstic s 65 znaki v
vrstici.

Cena strokovne in didakti¢cne pomoci pri scenariju e-gradiva ter vsebinskega scenarija znasa:

Cenav EUR na

PREDMET NAROCILA Enota
enoto (neto)

1. Strokovna vsebinska in didaktiéna pomo¢ pri

- . - : Izvedbena ura
scenariju e-gradiva / e-usposabljanja (v primeru, da 60,00
gre za pomoc¢ in ne za pripravo scenarija)

2. Preprost vsebinski scenarij za e-gradivo
(preproste interaktivnosti) Avtorska pola 290,00

3. Kompleksen vsebinski scenarij za e-gradivo
(kompleksne interaktivnosti, razvejan scenarij, Avtorska pola 490.00
kompleksnejSe animirane/video scene) ’

9. ¢len
(vrednost multimedijskih vsebin predavatelja)

Snemalni dan zajema okvirno 8 ur z vklju¢enim odmorom za malico.

Cena multimedijskih vsebin znasa:

Cenav EUR na

PREDMET NAROCILA Enota
enoto (neto)

1. Zahteven avdio-video posnetek (ve¢ kamer, ve¢
kadrov, ve€ scen, dinami¢en posnetek) - 1 minuta 20,00 - 50,00
amaterski posnetek, ki ga pripravi predavatelj

2. Preprost avdio-video posnetek (1 kamera,

statiCen posnetek) - amaterski posnetek, ki ga 1 minuta 10,00 - 30,00
pripravi predavatelj

3. Honorar za delovni dan snemanja Snemalni dan 200,00

4. Preprosta animacija, ki jo pripravi predavatel] 1 minuta 100,00 - 200,00

5. Zvocni posnetek (kot samostana vsebinska 1 minuta 10,00
enota — za namen podcasta, ipd.)

6. Tehnicna risba, shema, skica, fotografija, 1 kos 30,00

infografika, druge vizualizacije, ipd.
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10. ¢len
(vrednost strokovnega pregleda e-gradiva)

Strokovni pregled e-gradiva pomeni prilagajanje in aZuriranje vsebin glede na nove informacije,
spremljanje trendov — spremembe v industriji ali povratne informacije uporabnikov.

Vrednost strokovnega pregleda e-gradiva se doloc€i glede na Stevilo pedagoskih ur (45 minut) konénega
e-gradiva.

Cena strokovnega pregleda e-gradiva znasa:

PREDMET NAROCILA Enota Cena v EUR na
enoto (neto)
Strokovni pregled e-gradiva s predlogi Pedagoska ura 75,00
11. ¢len

(potrditev ustreznosti gradiva)

Pripravo vsebine gradiv in e-gradiv ter vrednost storitev in ustreznost pripravljenega gradiva odobri in
potrdi naroCnik.

12. ¢len

S podpisom teh Pogojev in kriterijev za izbor izvajalcev za pripravo vsebine gradiv in e-gradiv ter
vrednost storitev prenehajo v celoti veljati Pogoji in kriteriji za izbor izvajalcev za pripravo gradiv in
scenarijev e-gradiv ter viSina honorarjev st. 6040-131/2022/1 z dne 12. 12. 2022.

13. ¢len

Ti pogoiji in kriteriji za izbor izvajalcev za pripravo vsebine gradiv in e-gradiv ter vrednost storitev zacnejo
veljati z dnem podpisa ministra.

Stevilka: 604-1498/2025-3130/1
Ljubljana, dne 19. 12. 2025

mag. Franc Props

minister
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