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Navodila za uporabo aplikacije
Microsoft Teams



1. Uporaba MS Teams

Kje bodo potekala usposabljanja na daljavo?

Za usposabljanja na daljavo — srecanja v Zivo na Upravni akademiji uporabljamo tudi orodje
vsebine, dokumente, naloge in aplikacije, s ¢imer predstavlja raznovrstno in interaktivno u¢no

okolje na daljavo. Orodje je brezplacno.

Kaj potrebujem za udelezbo na usposabljanju na daljavo?

Za udelezbo na usposabljanju na daljavo potrebujete racunalnik z dobro internetno povezavo.
Ceprav lahko MS Teams uporabljate tudi preko mobilnega telefona ali tablice, priporo¢amo,
da se usposabljanja na daljavo udeleZite preko racunalnika. Na racunalniku je namrec
aplikacija bolj pregledna, lazje boste ohranili pregled nad predstavitvijo oziroma izvajalcem,

hkrati pa sodelovali pri klepetu in morebitnih vajah preko zunanjih aplikacij.

Kako se udelezim usposabljanja na daljavo — »dogodek v Zivo«?
- Kliknite na povezavo, ki ste jo prejeli vopomniku 3 dni pred pricetkom usposabljanja.
- Dogodku se lahko pridruzite preko aplikacije MS Teams ali anonimno
- Ce se dogodek 3e ni zacel boste videli sporocilo »Sre¢anje se e ni zacelo.«

- Pocakajte, da organizator zacne prenos dogodka.

Sodelovanje na dogodku v Zivo
Ce Zelite postaviti vprasanje:
- lzberite gumb Q&A in v storitvi »Q« na desni strani zaslona vnesite vprasanje v polje.

Nato izberite gumb Poslji.
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Za vet informacij smo vam na voljo na elektronskem naslovu upravna.akademija@gov.si. Tehni¢no pomoc pri u_A_
uporabi informacijskega sistema eUA nudi Enotni kontaktni center (01478 8590, ekc@gov.si). *
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