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DOKUMENT JE ELEKTRONSKO PODPISAN

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO JAVNO UPRAVO

Na podlagi 16. ¢lena Zakona o drzavni upravi (Uradni list RS, st. 113/05 — uradno precisceno besedilo,
89/07 — odl. US, 126/07 — ZUP-E, 48/09, 8/10 — ZUP-G, 8/12 — ZVRS-F, 21/12, 47/13, 12/14, 90/14,
51/16, 36/21, 82/21 in 189/21) sprejemam

Pogoje in kriterije za izbor izvajalcev usposabljanj, didakticne in tehniéne pomogi ter visino
honorarjev na pedagosko uro

L. USPOSABLJANJE

1. ¢€len
(namen)

Upravna akademija Ministrstva za javno upravo skrbi za pripravo in izvajanje (organizacijo) programov
usposabljanja. Ministrstvo za javno upravo (v nadaljnjem besedilu: naro¢nik) z izbranim izvajalcem po
obvestilu o izboru izvajalca sklene pogodbo, s katero se podrobneje uredi priprava in izvedba
usposabljan;.

2. clen
(pogoji in kriteriji za izbor izvajalca usposabljanj)

Izvajalec usposabljanja (v nadaljnjem besedilu: izvajalec) je lahko:

— avtor, s katerim narocnik sklene pogodbo o avtorskem delu (v skladu z dologili Zakona o
avtorskih in sorodnih pravicah, Uradni list RS, &t. 16/07 — uradno preciS¢eno besedilo, 68/08,
110/13, 56/15, 63/16 — ZKUASP, 59/19 in 130/22) ali

— pravna oseba, s katero naro€nik sklene pogodbo o izvajanju storitev ali drugo pogodbo
civilinega prava, v kateri se dolo€i tudi strokovni izvajalec, ki bo za izvajalca izvedel
usposabljanje (v nadaljnjem besedilu: strokovni izvajalec izvajalca).

Narocnik za izvajanje celotnega ali dela postopka imenuje strokovno komisijo. lzvajalca izbere
naroCnik na predlog strokovne komisije za izbor izvajalcev, ki glede na merila razvrsti prispele
ponudbe, v katerih mora izvajalec izkazovati izpolnjevanje pogojev in kriterijev iz razpisne
dokumentacije, ki jih naro¢nik predpiSe v postopku javnega naroc€anja.

Izvajalec zagotavlja izvedbo usposabljanja na strokovnem nivoju, po pravilih stroke, v skladu z Navodili
za izvajalce usposabljanj na Upravni akademiji in v skladu z zahtevami razpisne dokumentacije.

Avtor ali strokovni izvajalec izvajalca je lahko oseba, ki:

obvlada slovenski jezik,

ima najmanj izobrazbo, ki ustreza ravni izobrazbe, pridobljene po Studijskih programih za

pridobitev izobrazbe prve stopnje,

3. ima v obdobju zadnjih treh let pred rokom za oddajo ponudbe delovne oziroma strokovne
izkudnje na podroc€ju, za katero oddaja ponudbo,

4. je v obdobju zadnjih treh let pred rokom za oddajo ponudbe izvedel vsaj tri usposabljanja
odraslih in

5. ni zagreSil hujSe krSitve poklicnih pravil, zaradi ¢esar je omajana integriteta avtorja ali

strokovnega izvajalca izvajalca.

N —

Avtor ali strokovni izvajalec izvajalca, ki bo izvajal strokovno usposabljanje za vodenje in odlo€anje v
prekrSkovnem postopku, mora izpolnjevati pogoje, dolocene v 6. ¢lenu Uredbe o vrsti izobrazbe,
strokovnem usposabljanju in preizkusu znanja za vodenje in odloanje v prekrSkovnem postopku
(Uradni list RS, &t. 75/13 in 29/14).



Glede na podrocje usposabljanja lahko narocnik pri izbiri izvajalcev uposteva Se dodatne kriterije, ki
jih opredeli v vsakokratni razpisni dokumentaciji, kot na primer: objave oziroma javne predstavitve s
podrocja, za katero oddaja ponudbo, sodelovanje pri pripravi zakonskih in podzakonskih predpisov s
podrocja, za katero oddaja ponudbo, sodelovanje v projektih na podrocju, za katero oddaja ponudbo,
izkazano mednarodno sodelovanje na podrocju, za katero oddaja ponudbo, reference, ki izkazujejo
izkudnje z usposabljanjem odraslih na podrocju, za katero oddaja ponudbo, uporaba inovativnih
interaktivnih metod usposabljanja (kombinirano u€enje, interaktivne delavniske oblike ipd.).

3. ¢len
(vrste usposabljanj)

Izvajanje storitev usposabljanja s strani strokovnih izvajalcev izvajalca ali avtorjev (v nadaljnjem
besedilu: predavatelj) poteka v obliki seminarjev, delavnic, usposabljanj na daljavo in te€ajev tujih
jezikov.

Seminar je oblika usposabljanja, kjerima pretezno besedo predavatelj, udelezenci pa snov spoznavajo
in spremljajo. Njihova aktivna vloga je predvsem v zastavljanju dodatnih vprasanj. Seminar praviloma
obravnava teme, ki so nove ali ki pomenijo dopolnjevanje strokovnega znanja udeleZencev.
Pomembno vlogo pri seminarju ima seminarsko pisno u¢no gradivo. Namen seminarja je torej spoznati
nova dejstva ali na novo obnoviti poznavanje snovi.

Delavnica je oblika usposabljanja, kjer je predavatelj tudi moderator. Predavatelj podaja vsebino,
oblikuje pa jo tudi v naloge in vaje, ki jih udelezenci reSujejo posamicno ali v skupinah. Ob tem se
sreCujejo s projektnim, raziskovalnim delom, analizirajo in primerjajo rezultate ter ugotavljajo postopke
dela, napake, izvirne resitve itd. Namen delavnice je aktivho sodelovanje, uenje preko razli¢nih
prakti¢nih primerov, spoznavanje razlicnih metod dela, reSevanje nalog ipd. Delavnica ima zaradi
nacina dela praviloma manjSe Stevilo udeleZzencev.

Usposabljanje na daljavo (angl. webinar) je predstavitev, seminar ali delavnica, ki poteka preko spleta
s pomocjo videokonference. Klju¢na sestavina usposabljanja na daljavo so aktivne oblike dela z
uporabo interaktivnih elementov, ki omogoc&ajo podajanje, sprejemanje in predelavo snovi v Zivo.

Teclaj tujega jezika je oblika usposabljanja, namenjena spoznavanju jezikovne in pragmaticne
zakonitosti tujega jezika. Udelezenci usvajajo znanje jezikovnih sposobnosti — govora, branja, pisanja
in posludanja, novega besediS€a ter se usposabljajo za ucinkovito komunikacijo v tujem jeziku ob
upostevanju osebnih in kulturnih posebnosti sogovornika.

4. clen
(viSina pedagoske ure za seminar)

Pedago$ka ura za izvedbo seminarja in pripravo predstavitev na predpisanih predlogah znasa:

— zaavtorja 95,00 EUR bruto (z besedo: petindevetdeset evrov in ni¢ centov),

— zaizvajalca 95,00 EUR brez DDV (z besedo: petindevetdeset evrov in ni¢ centov), z 22 % DDV
pa 115,90 EUR (z besedo: sto petnajst evrov in devetdeset centov).

Narocnik bo avtorju pri izpla€ilu od bruto zneska odtegnil ustrezne davke in prispevke v skladu z
veljavnimi predpisi.

5. ¢len
(viSina pedagoske ure za delavnico in usposabljanje na daljavo)



Pedagoska ura za izvedbo delavnice ali usposabljanja na daljavo, pripravo predstavitev ter aktivnosti

za udeleZence v dogovorjenih oblikah znasa:

— zaavtorja 115,00 EUR bruto (z besedo: sto petnajst evrov in ni¢ centov),

— zaizvajalca 115,00 EUR brez DDV (z besedo: sto petnajst evrov in ni¢ centov), z 22 % DDV pa
140,30 EUR (z besedo: sto Stirideset evrov in trideset centov),

— za delo avtorjev v paru 150,00 EUR bruto (z besedo: sto petdeset evrov in ni¢ centov) oziroma
75,00 EUR bruto (z besedo: petinsedemdeset evrov in ni¢ centov) na posameznega avtorja,

— za delo strokovnih izvajalcev izvajalca v paru 150,00 EUR brez DDV (z besedo: sto petdeset
evrov in ni€¢ centov), z 22 % DDV pa 183,00 EUR (z besedo: sto triinosemdeset evrov in ni¢
centov) oziroma 75,00 EUR brez DDV (z besedo: petinsedemdeset evrov in ni¢ centov), z 22 %
DDV pa 91,50 EUR (z besedo: enaindevetdeset evrov in petdeset centov) na posameznega
strokovnega izvajalca izvajalca.

Narocnik bo avtorju pri izpla€ilu od bruto zneska odtegnil ustrezne davke in prispevke v skladu z
veljavnimi predpisi.

6. clen
(viSina pedagoske ure za tecaje tujih jezikov)

Pedago$ka ura za izvedbo skupinskega sploSnega tecaja tujega jezika znasa 25,00 EUR brez DDV
(z besedo: petindvajset evrov in ni¢ centov), z 22 % DDV pa 30,50 EUR (z besedo: trideset evrov in
petdeset centov).

Pedago$ka ura za izvedbo skupinskega specializiranega te€aja tujega jezika znasa: 27,00 EUR brez
DDV (z besedo: sedemindvajset evrov in ni€ centov), z 22 % DDV pa 32,94 EUR (z besedo:
dvaintrideset evrov in Stiriindevetdeset centov).

PedagoSka ura za izvedbo individualnega te€aja tujega jezika znasa 29,00 EUR brez DDV (z besedo:
devetindvajset evrov in ni¢ centov), z 22 % DDV pa 35,38 EUR (z besedo: petintrideset evrov in
osemintrideset centov).

7. clen
(obseg placila)

Obseg placila za izvedbo usposabljanja je vezan na Stevilo opravljenih pedagoskih ur doloCenih s
programom usposabljanja, ali s posebnim pisnim dogovorom z naro¢nikom.

Il. DIDAKTICNA IN TEHNICNA POMOC

8. ¢clen
(didakti¢éna in tehniéna pomog)

Z namenom vklju€evanja interaktivnih oblik dela in dejavnosti pri izvedbah usposabljanj v Zivo ali na
daljavo ter pri pripravi scenarijev za e-gradiva se lahko nudi izvajalcem didakti¢no in/ali tehni¢no
pomoc.

Didakti€na pomo¢€ zajema vklju€evanje raznovrstnih aktivnosti in interaktivnih gradnikov v uéni proces
Vv Zivo in na daljavo za doseganje ciljev usposabljanj z namenom motiviranja in vzdrZzevanja aktivne
pozornosti udelezencev ter usvajanja, preverjanja in utrjevanja znanja v skladu z osnovnimi
didakti¢nimi naceli.

Tehni¢na pomo¢ zajema izvajanje podpornih aktivnosti, ki so nujno potrebne za nemoteno in uspesno
izvajanje usposabljanj v Zivo in na daljavo.



9. dclen
(pogoji in kriteriji za izbor izvajalca didakticne pomoci)

Izvajalec za didakti€no pomo¢ (v nadaljnjem besedilu: svetovalec) je lahko:

— avtor, s katerim narocnik sklene pogodbo o avtorskem delu (v skladu z dologili Zakona o
avtorskih in sorodnih pravicah, Uradni list RS, &t. 16/07 — uradno preciS¢eno besedilo, 68/08,
110/13, 56/15, 63/16 — ZKUASP, 59/19 in 130/22) ali

— pravna oseba, s katero naro¢nik sklene pogodbo o izvajanju storitev ali drugo pogodbo
civilinega prava, v kateri se dolo€i tudi strokovni izvajalec, ki bo za izvajalca izvedel
usposabljanje.

Naroc¢nik za izvajanje celotnega ali dela postopka imenuje strokovno komisijo. Svetovalca izbere
naroCnik na predlog strokovne komisije za izbor izvajalcev, ki pregleda prispele ponudbe, v katerih
mora svetovalec izkazovati izpolnjevanje pogojev in kriterijev iz razpisne dokumentacije, ki jih naro€nik
predpiSe v postopku javnega naro¢anja.

Svetovalec zagotavlja didakticno pomo¢ na strokovnem nivoju, po pravilih stroke in v skladu z
zahtevami razpisne dokumentacije.

Svetovalec je lahko oseba, ki:

1. obvlada slovenski jezik,

2. ima najmanj izobrazbo, ki ustreza ravni izobrazbe, pridobljene po Studijskih programih za
pridobitev izobrazbe prve stopnje,

3. ima za podrocje didakticne pomoc¢i pedagosko-andrago$ko znanje ali pedagosko-andragoske
delovne izkusnje,

4. ima v obdobju zadnjih treh let pred rokom za oddajo ponudbe delovne oziroma strokovne
izkusnje na podrodju, za katero oddaja ponudbo in

5. ni zagreSil hujSe krsitve poklicnih pravil, zaradi ¢esar je omajana integriteta svetovalca.

Glede na podrocje usposabljanja lahko naro¢nik pri izbiri svetovalca uposteva Se dodatne kriterije, ki
jih opredeli v vsakokratni razpisni dokumentaciji.

10. ¢len
(viSina ure didakticne pomoci)

Ura didakticne pomodi svetovalca znasa:

— zaavtorja 60,00 EUR bruto (z besedo: Sestdeset evrov in ni¢ centov),

— za izvajalca 60,00 EUR brez DDV (z besedo: Sestdeset evrov in ni¢ centov), z 22 % DDV pa
73,20 EUR (z besedo: triinsedemdeset evrov in dvajset centov),

Narocnik bo avtorju pri izpla€ilu od bruto zneska odtegnil ustrezne davke in prispevke v skladu z
veljavnimi predpisi.

11. €len
(viSina ure tehniéne pomogi)

Ura tehni€éne pomoci tehni€nega asistenta pri izvajanju usposabljanja v obliki seminarja, delavnice in
usposabljanja na daljavo znasa 13,00 EUR brez DDV (z besedo: trinajst evrov in ni¢ centov), z 22 %
DDV pa 15,86 EUR (z besedo: petnajst evrov in Sestinosemdeset centov).



1. OBSEG PLACILA

12. ¢len
(obseg placila)

Obseg placila za izvedbo usposabljanja, didakti¢ne ali tehni€ne pomodi je vezan na Stevilo opravljenih
ur dolo€enih s programom usposabljanja ali s posebnim pisnim dogovorom z naro¢nikom.

Iv. KONCNE IN PREHODNE DOLOCBE

13. ¢len
S podpisom teh pogojev in kriterijev za izbor izvajalcev storitev usposabljanja ter viSine honorarjev na
pedagosko uro prenehajo veljati Pogoji in kriteriji za izbor izvajalcev storitev usposabljanja ter viSina
honorarjev na pedagosko uro st. 4300-51/2020/1 z dne 8. 7. 2020.

14. clen
Ti pogoiji in kriteriji za izbor izvajalcev usposabljanj, didakti¢ne in tehni¢ne pomodi ter viSina honorarjev

na pedagosko uro za¢nejo veljati z dnem podpisa ministrice.

Stevilka: 6040-130/2022/1
Ljubljana, dne 12. 12. 2022

Sanja Ajanovi¢ Hovnik
ministrica
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