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1. USPOSABLJANJA NA DALJAVO

Usposabljanja na daljavo se od obi¢ajnih precej razlikujejo. Tako izvajalcem kot udeleZzencem
predstavljajo dvojni izziv, saj gre za drugacen nacin dela in uporabo nove tehnologije. Z navodili vam
Zelimo olajSati naCrtovanje usposabljanja na daljavo in podati ¢imve¢ koristnih nasvetov za uporabo

aplikacije Microsoft Teams, preko katere bodo potekala usposabljanja na daljavo Upravne akademije.

Pogosto menimo, da so usposabljanja v zivo u€inkovitejSa, vendar imajo usposabljanja na daljavo tudi
veliko prednosti:

e niso prostorsko omejena in lahko potekajo kjerkoli,

o ucenje je lahko veliko bolj interaktivno in multimedijsko,

e udelezenec sam izbere Cas in hitrost u¢enja (ko gre za vnaprej pripravljeno usposabljanje ali

del tega).

Izvajalec pa se mora tudi pri usposabljanju na daljavo zavedati vloge udelezencev in jim prilagoditi
program, vsebino in potek usposabljanja. Klju€nega pomena je jasna in vnaprej pripravljena struktura
dogodka. Usposabljanje mora biti zasnovano kratko in jedrnato, morebitne dodatne informacije pa

udelezencem raje posredujte v obliki e-gradiva.

Pozornost udelezencev ohranjamo s tem, da jih ves €as vkljuCujemo v uéni proces s pomocjo slik,

videopredstavitev in drugih interaktivnih pripomockov, opisanih v nadaljevanju.



2. UPORABA MICROSOFT TEAMS

vvvvv

dokumente, naloge in aplikacije, kar omogocCa izvajalcem ustvarjanje raznovrstnega in interaktivhega

ucnega okolja na daljavo.

Aplikacijo Microsoft Teams lahko uporabljate preko spletnega brskalnika ali pa si jo nalozite na
racunalnik (priporodljivo in najbolj enostavno za uporabo). Uporaba aplikacije je prilagojena uporabi na
racunalniku, tablici ali mobilnem telefonu. Priporo€amo uporabo aplikacije na racunalniku; ¢e jo boste
uporabljali preko brskalnikov, pa brskalnike Chrome, Microsoft Edge ali Safari, saj Microsoft Teams na

brskalniku FireFox trenutno ne deluje.

Aplikacijo Microsoft Teams za racunalnik najdete na povezavi:

B2 Microsoft | Microsoft 365

Prenesite Microsoft
Teams
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Preko brskalnika se v aplikacijo prijavite ha povezavi:

= Microsoft | Microsof ft 365

Microsoft Teams
Varno. Zavarovano. Brezplacno.

Za izvedbo usposabljanja na daljavo potrebujete racunalnik s kamero, mikrofonom in dobro internetno
povezavo. Spremljanje je mogocCe tudi preko tablice ali mobilnega telefona, vendar priporo¢amo

uporabo racunalnika, na katerem je aplikacija preglednejSa, udelezenci laZje ohranjajo pregled nad


https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/sl-si/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

predstavitvijo oziroma predavateljem, hkrati pa se vkljuéujejo v klepet. Ce boste v svoje usposabljanje
vklju€ili tudi zunanje aplikacije (ve¢ v poglavju 6. UPORABNE ZUNANJE APLIKACIJE), bo za
udelezence veliko bolje, ¢e usposabljanju sledijo preko racunalnika, zunanjim aplikaciam pa se
pridruzijo preko mobilnega telefona ali tablice, saj imajo tako pregled nad celotnim dogajanjem
usposabljanja na daljavo.

Poskrbite, da je prostor dovolj svetel, hkrati pa, da za seboj nimate okna, saj bo sicer svetloba premocna

in vasega obraza ne bo dobro videti. Ce nimate primernega prostora, lahko v uporabite funkcijo Ozadje

(Background) in izberete enega od ponujenih ozadij ali ozadje zgolj zameglite.

Background settings X

o |
e
B 57
X

Pomembno je, da vas udelezenci dobro slisijo, zato poskrbite, da boste usposabljanje na daljavo izvajali
v prostoru, kjer je ¢im manj moznosti za zvone motnje. Pred vsakim usposabljanjem preverite
delovanje mikrofona in kamere. Ce mikrofon na radunalniku ne deluje dobro, priporoéamo uporabo
sluSalk z mikrofonom. Ekipo (Team) za vaSe usposabljanje bomo ustvarili mi (Upravna akademija).
UdeleZzencem bomo po elektronski posti poslali vabilo s povezavo. Ko je €as za usposabljanje na

daljavo, se preko povezave, ki ste jo prejeli po elektronski posti, enostavno vkljucite in zanete.

Dobro je, da se v usposabljanje na daljavo vkljucite 20 minut prej, da z enim od naS$ih koordinatorjev

vse pripravite in preverite, ali vse deluje, tako kot je treba.



Jezik aplikacije je obiajno enak tistemu, ki ga imate na radunalniku. Ce nimate nastavljene

slovenscine, lahko to spremenite s klikom na vasi inicialki v kroZcu v zgornji vrstici (poleg gumba za

minimiziranje okna). Nato izberete Settings (Nastavitve) — General (SploSno) — Language (Jezik).
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Na zaslonu lahko naenkrat vidite najvec devet udeleZencev. Ko posameznik spregovori, se avtomatsko

premakne v ospredje. Med deljenjem zaslona lahko vidite samo eno osebo.

V ekipi (Team) lahko delite tudi datoteke, ki jih lahko urejajo vsi udelezenci. Gradivo za usposabljanje
na daljavo bo objavljeno na eUA, vendar lahko v aplikaciji uporabljate npr. Wordov dokument, ki ga na
usposabljanju urejate skupaj z udeleZenci (dopolnjevanje odgovorov, popravljanje besedil itd.). V
desnem zgornjem kotu se vam prikazejo ikone s slikami ali za&etnicami, ki vam povedo, kdo ima odprt
dokument oziroma kdo ga ureja. V dokumentu imajo vsi moznost komentiranja in sprotnega

popravljanja. Vsi dokumenti, ki so v skupni rabi, se samodejno shranjujejo.




3. POTEK USPOSABLJANJA

Tako kot pri usposabljanjih v Zivo je pri usposabljanjih na daljavo zazeleno, da se vsi udelezenci v
usposabljanje vklju€ijo priblizno 5 minut pred uradnim zacetkom, izvajalec in koordinator pa 15-20
minut prej. Najbolje je, da se z osebo, ki bo izvajala tehnicno pomo¢, dogovorite, koliko ¢asa pred

uradnim zacetkom boste potrebovali, da se ustrezno pripravite za izvedbo.

Glede na zahteve usposabljanja na zaCetku udeleZence opozorite, naj vkljucijo oz. izklju€ijo kamero in
mikrofon. Kot izvajalec lahko vsem udelezencem izklopite mikrofon in s tem preprecite motnje v signalu
ter zagotovite, da vas vsi udelezenci sliSijo (ve¢ o tem v poglavju 4. FUNKCIJE MS TEAMS).
Udelezencem najprej razlozite bonton med usposabljanjem in se dogovorite, na kakSen nacin bo

potekal vas dialog z njimi.

Na zacetku jim obrazloZite, kako bo potekalo usposabljanje (predavanje, delavnica, kvizi, odgovori na
vprasanja, drugi elementi, ki jih bo usposabljanje vsebovalo, odmori). Predlagamo odmor vsakih 45
minut, saj je usposabljanje na daljavo intenzivno, udelezenci pa morajo imeti priloznost, da gredo na

toaleto ali pa po kozarec vode.

Pomembno je, da jim poveste, kako lahko med usposabljanjem opozorijo nase, ¢e imajo kaksno
vprasanje, komentar ipd. UdeleZenci opozorijo nase tako, da ‘dvignejo roko’ (Raise hand) s klikom na
ikono v orodni vrstici. Lahko pa uporabijo funkcijo Klepet (Conversation) in tja zapidejo svoj komentar
ali vpraSanje oziroma zeljo, da bi nekaj povedali. Nato jih, ko vam ustreza, pozovete, naj vkljucijo
mikrofon in povedo oz. vprasajo, kar zelijo (ve€ v poglavju 4. FUNKCIJE MS TEAMS). Predlagamo, da
na koncu vsakega vsebinskega poglavja namenite nekaj ¢asa vprasanjem udelezencev, tako da

udeleZence pozovete k vpradanjem in preverite, ali so vprasanja zapisali v okence za klepet.

Preden zalnete z vsebino usposabljanja, je dobro, da uporabite vajo za ‘ogrevanje’. UdeleZence lahko
pozovete, da se na kratko predstavijo (ime, organizacija, po€utje), z eno besedo opisejo, kaj pri€akujejo
od usposabiljanja, ipd. Ve¢ predlogov lahko najdete v poglavju 7. KORISTNI NASVETI ZA PRIPRAVO
USPOSABLJANJA NA DALJAVO.



4. FUNKCIJE MS TEAMS

Spodaj najdete razlago najosnovnejsih funkcij aplikacije, ki jin potrebujete za izvedbo usposabljanja na
daljavo.

o Cas: prikazuje &as trajanja usposabljanja.
e Kamera: udelezenci si lahko sami vklopijo ali izklopijo kamero.

Mikrofon: vsem udelezencem lahko vklopite ali izklopite mikrofon. To lahko storijo tudi sami
kadarkoli med usposabljanjem.

Osebe




¢ Deljenje zaslona (Skupna raba/Share screen): izberete lahko posamezno okno, ki ga zelite

deliti, ali celoten zaslon — Namizje (Desktop).

Osebe

o PowerPoint: tam, kjer izberete Zeleni zaslon za delitev, lahko izberete tudi doloéeno PPT
predstavitev, ki ste jo vnaprej nalozili med Datoteke v Ekipo. Tako se bo vasa predstavitev

prilagodila zaslonu in boste do nje hitreje dostopali (glejte sliko zgoraj).

e Dvig roke: udelezenci lahko nase opozorijo tudi s klikom na ikono Dvig roke. Dvig roke vidite v
seznamu udeleZencev (predzadnja ikona) in pri imenu udelezenceyv, ki jih vidite na zaslonu,

vendar le, e zaslona ne delite.




Dokumenti (Files): mapa za gradiva, ki jih Zelite deliti z udeleZzenci. NaloZzeno gradivo lahko
udelezenci samo berejo (read only) ali pa imajo moznost urejanja. Vsi udelezenci lahko
naenkrat urejajo dokument spremembe so vidne takoj), hkrati pa lahko ob strani komentirajo in
se pogovarjajo med seboj (funkcija Pogovor/Conversation). Gradivo, ki ga Zelite vnaprej
posredovati udeleZzencem, posredujete koordinatorju/-ki, da ga nalozZi na informacijski sistem
Upravne akademije eUA.

Objave (Posts): v ekipi stran deluje kot asovnica, na kateri si z udeleZenci lahko izmenjujete
komentarje pred, med in po usposabljanju. Ce Zelite nagovoriti vse udelezence, pred besedilom
uporabite afno: @ime ekipe (npr. @Teams) in vsi udelezenci bodo dobili obvestilo (push
notifications). Ce Zelite nekaj sporoéiti doloéeni osebi, pred imenom uporabite afno: @oseba —
ta oseba nato dobi obvestilo.

Ekipe - Teams
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Zagnite pogovor
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Aplikacije (Apps): poleg osnovnih funkcij imate med usposabljanjem mozZnost uporabe
vgrajenih aplikacij, ki so prilagojene uporabi v MS Teams. Aplikacije, primerne za usposabljanja,
najdete v poglavju 5. UPORABNE VGRAJENE APLIKACIJE, s koordinatorjem pa se predhodno
dogovorite, katere zelite med usposabljanjem uporabljati, saj jih sami ne morete dodati, zato jih

za vas v Ekipo doda koordinator. Ko so enkrat dodane, do njih dostopate v Klepetu.

Klepet (Conversation): ves Cas usposabljanja lahko udeleZzenci med sabo in z vami
komunicirajo tudi preko Klepeta in na tak nacin odgovorijo na kaksno vase vprasanje ali pa
preprosto opozorijo nase, ¢e imajo komentar ali vprasanje. Ker hkrati ne morete deliti zaslona
ali PPT-predstavitve in videti okna s klepetom, vam svetujemo, da aplikacijo Teams odprete Se
na eni napravi, ki je lahko prenosni ra¢unalnik, tablica ali mobilni telefon. Tako boste lahko

istoCasno spremljali pogovor in nemoteno izvajali usposabljanje.

11



o Udelezenci: tu so navedeni vsi udelezenci, ki so prijavljeni na usposabljanje. Tisti, ki govori, je
oznacen z odebeljenim tiskom. Tu tudi spremljate, €e zeli kdo opozoriti nase s funkcijo ‘dvig

roke’. V primeru, da nekdo zeli besedo, se ob njegovem imenu prikaze ikona dvignjene roke.

o Deljenje udelezencev v skupine za klepet ali videoklic (Breakout Rooms): udelezence
lahko tudi razdelite za delo v manjSih skupinah. Skupine se ustvarijo tako, da se v ekipo doda
ve€ kanalov. Usposabljanje poteka v kanalu Splo$no. Dodatne kanale 0z. skupine bo za vas
ustvaril koordinator, vanje pa po predhodnem dogovoru z vami razdelil udelezence, tako da bo

pri delu v skupinah vsak posameznik videl le svojo skupino udelezencev.

Do skupin pridete tako, da najprej kliknete na zavihek Ekipe v levi orodni vrstici in nato izberete ustrezno
ekipo — svoje usposabljanje. Preden zacnete s skupinskim delom, morate udelezencem natancno
razloziti postopek (najbolje preko delitve zaslona) ter se prepricati, da so navodila vsi razumeli in da so
vsi uspeli najti svoj kanal oziroma skupino. Ko je ¢as za skupinsko delo, udelezencem dolodite, kdaj se

morajo vrniti na glavni kanal Splosno. Ko bodo v skupini, bo glavni klic na ¢akanju.

Ekipe - Skupina A

- [ —
~ 5

~

Zatnite pogovor
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V skupino se vklju€ijo tako, da kliknejo na gumb Pridruzi se v svojem kanalu oz. skupini. S tem bodo
vstopili v dodatni klic. Udelezenci vidijo le kanal/skupino, v katero so dodani.

Ekipe : B siwpinaa obie

S ? ==
- ~ g \

Zadnite pogovor

Nazadnje prebranc

Medtem ko bodo udeleZenci delali po skupinah, se lahko tudi vi vklju€ite v razli¢ne kanale/skupine in
tako spremljate njihovo delo. V glavni klic se vrnete tako, da kliknete na okence v levem kotu, kjer je
glavni klic — Sestanek v kanalu SploSno. Klica vam ni treba prekiniti. V tem primeru lahko udelezenci
kadarkoli enostavno kliknejo na okviréek in se vrnejo v svojo skupino. Po zaklju€ku sestanka v skupinah

morajo vsi udelezenci klic koncCati s klikom na gumb da desni strani okvirCka (ikona telefona).

13



Hitri vodi€ za uporabo Microsoft Teams, ki ga je pripravilo Ministrstvo za javno upravo, silahko ogledate

tudi na povezavi:

S. UPORABNE VGRAJENE APLIKACIJE

Microsoft Teams vsebuje veliko vgrajenih aplikacij, ki so prilagojene uporabi znotraj Ekipe in klica
oziroma usposabljanja na daljavo. Vse aplikacije niso primerne za usposabljanje, zato vam
predstavljamo tiste, za katere menimo, da jih je enostavno uporabljati med samim usposabljanjem,
hkrati pa ga lahko odliéno popestrijo. Aplikacije koordinator doda v posamezno Ekipo (Team),
uporabljate pa jih kar v Klepetu (Conversation). Pri uporabi aplikacij med usposabljanjem na daljavo

vam bo na voljo tudi tehni¢na pomo¢ koordinatorjev Upravne akademije.

Poiscite aplikacijo Q
Forms MURAL Polly Praise
Quizlet Stream YouTube
Predlogi
News Places Stocks Weather
Vec aplikacij »
- Vnesite novo sporocilo
Ao VW 2 © [ B o B

e Microsoft Forms
Microsoft Forms je enostavna aplikacija, ki je Zze namescéena v Microsoft Teams in jo lahko uporabljate
med usposabljanjem znotraj Klepeta (Conversation). Aplikacija omogoc€a ustvarjanje kratkih, preprostih
kvizov in vpraSalnikov, odgovori pa se prikazejo takoj. Nov vprasalnik lahko ustvarite v Klepetu ali pa

na spletni strani.
14


https://www.gov.si/assets/ministrstva/MJU/DI/Navodila/MS-Teams-Hitri-vodic.pdf

Krajsi video si lahko ogledate na povezavi:

Forms

Ustvarite novo anketo

e Polly
Podobno kot Microsoft Forms tudi Polly omogoc&a ustvarjanje vpraSalnikov in kvizov ter postavljanje
vprasanj udelezencem znotraj Microsoft Teams. Aplikacijo dodate preko zavihka Apps ali v Klepetu
(Conversation) in se vanjo vpisete z racunom. V nasprotju z Microsoft Forms, Polly omogoca ve¢ funkcij

za pripravo vprasalnikov (ve€ moznih odgovorov, dodajanje odgovorov, ocenjevalne lestvice itd.).

Krajsi video si lahko ogledate na povezavi:

hitos:/} v ai/mi i

’ Polly

Authoring

Current Plan:
Free Plan

m Survey @ ® Templates

Audience C

Need more functionality? Start Trial

Mc Meeting chat

Send poll at C Close poll at - 7 days after send O
now @D 05/12/2020, 12:18 PM

E] Question

Question type

Multiple choice v

Question

Enter your question

Enter choice 1
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https://support.office.com/en-us/forms
https://www.polly.ai/microsoft-teams

Polly
Authoring

Enter choice 1
Enter choice 2

Add Choice

() Allow multiple votes

() Audience can add choices

E] Poll Settings
Comments on poll Comment appeal
On c Please share your thoughts related to this poll

E Result Settings

Results available after poll closes
Results will be available to the audience after it closes

o}

° Show result in real-time
Results are shown and updated as results change

Don't share result with audience
Audience will not see results

& Audience Settings

Non-anonymous
User name is attached to the responses

Anonymous
All user information will be removed from responses

® Save to template

Preview
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6. UPORABNE ZUNANJE APLIKACIJE

Poleg vgrajenih aplikacij imate na voljo tudi mnogo zunanjih aplikacij, ki jih lahko smiselno vkljucite v
svoje delo in s tem poskrbite za vecjo vklju¢enost udelezencev v usposabljanje. Aplikacije uporabljate
preko brskalnika, kjer ustvarite Zeleno vsebino, nato pa udeleZence vkljulite preko povezave, ki jo delite
v Klepetu (Conversation), ali pa delite zaslon. Za uporabo aplikacij morate ustvariti racun oziroma se

vanje vpisati preko Google racuna.

e Mentimeter
Mentimeter je platforma, ki omogocCa pripravljanje interaktivnih predstavitev, zbiranja vprasalnikov,
podatkov, besednih oblakov in mnenj udeleZzencev preko pametnih naprav. Udelezenci preko
mobilnega telefona ali brskalnika obiS¢ejo spletno stran in vpidejo vado kodo. Aplikacija je brezplaéna,

morate pa si ustvariti racun.

Krajsi video in dodatne informacije si lahko ogledate na povezavi:

https://www.mentimeter.com/

e Kahoot!
Kahoot! je na igri osnovana uéna platforma, s katero lahko ustvarjate zabavne kvize, vpraSalnike,
preverjate znanje, odprete diskusijo ali prebijete led na zaletku usposabljanja. Ustvarite lahko svojo
‘igro’ ali pa uporabite tudi kakdno Ze vnaprej ustvarjeno. Rezultati se prikaZejo takoj, lahko tudi omejite
Cas za odgovore. Aplikacija je zahtevnejSa za uporabo kot prvi dve, vendar je veliko bolj interaktivna in
zabavna za udelezence. Je brezplaéna (osnovne funkcije), ustvariti pa si morate racun. Udelezenci se

igri pridruzijo preko povezave, kjer vpisejo PIN kodo, ki se pojavi, ko zazenete igro.

Krajsi video in dodatne informacije si lahko ogledate na povezavah:

e Wooclap
Wooclap je interaktivna aplikacija, ki omogoca postavljanje vprasanj z ve¢ moznimi odgovori, odprtih
vprasanj, ocenjevanje (npr. od 1 do 5 ocenite svoje pocutje), ustvarjanje vpraSalnikov, besednih
oblakov (word cloud), najdi na sliki (npr. na sliki oznaci glavno mesto), ugibanje Stevila (npr. Stevilo
prebivalcev v Mehiki), razvr§€anje po pomembnosti ali po vrsti, povezovanje (npr. povezi sliko z
ustrezno besedo), dopolnjevanje besedila (gap fill), viharjenje mozganov (brainstorming) itn. Je
brezpla¢na, ustvariti pa si morate racun (lahko se vpidete s svojim Microsoft raCunom). UdeleZenci se

vam pridruZijo preko povezave, ki jo delite v klepetu.

17


https://www.mentimeter.com/
https://kahoot.com/
https://kahoot.com/what-is-kahoot/
https://kahoot.com/schools/how-it-works/

Krajsi video in dodatne informacije si lahko ogledate na povezavah:
https://iwww.woaoclap.com/
https://www.wooclap.com/en/features/votes/

e Google Jamboard
Google Jamboard je spletna aplikacija, ki omogo€a sodelovanje med udelezenci tako, da si delijo
skupno tablo ter nanjo dodajajo samolepilne listiCe (sticky notes) raznim kategorijam, dodajajo slike ali
pa po tabli risejo. Tablo lahko prenesete in shranite. Aplikacija je brezplacna, morate pa se vpisati s
svojim Google raéunom. Udelezenci se vam pridruzijo preko povezave, ki jo delite v klepetu in so

anonimni.

Do aplikacije lahko dostopate na povezavi:

https://jamboard.google.com/

e Google Timer
Google Timer je odlicna reSitev, ko morate asovno omejiti kak8no nalogo, ki ste jo dodelili
udelezencem, ali pa ko imate kratek odmor. V iskalnik preprosto vpiSete ‘Google Timer’in Casovnik se
vam pojavi na zaslonu. Lahko nastavite odStevalnik ¢asa ali pa Stoparico, nato pa udelezencem

preprosto delite zaslon. Ko se Cas izteCe, vas opozori z zvo¢nim signalom.

Sn 00
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https://www.wooclap.com/
https://www.wooclap.com/en/features/votes/
https://jamboard.google.com/

7. KORISTNI NASVETI ZA PRIPRAVO USPOSABLJANJA NA DALJAVO

Struktura usposabljanja

Pri usposabljanjih na daljavo se udelezenci ne morejo odzivati tako hitro kot pri obicajnih usposabljanjih,
zato bodite posebej pozorni na naslednje:
e Priprava usposabljanja zahteva skrbno nacrtovanje. Naredite si scenarij in predvidite ¢as za
predavanje, razliéne dejavnosti in diskusijo.
o UdeleZencem na zaCetku razloZite pravila in potek usposabljanja ter se izogibajte spremembam
v zadnjem hipu. Nato predstavite cilje usposabljanja in se vseskozi drzZite predvidene vsebine.
e Pri podajanju snovi bodite jasni, jedrnati in razumljivi.
e Obseg snovi naj bo obvladljiv in ustrezen za predviden ¢as trajanja usposabljanja.
o Vkljucite metode, ki so vam blizu, in ohranite svoj stil predavanja tudi pri usposabljanjih na

daljavo.

Interaktivnost usposabljanja

Pomembno je, da je usposabljanje na daljavo ¢imbolj interaktivno in so udeleZenci karseda vklju€eni v
sam proces. Tako mu lazje sledijo in ne izgubijo pozornosti. Moznosti, kako lahko to zagotovite, je veC

in priporo€amo, da med usposabljanjem uporabite razli¢cne. Nekaj nasih predlogov:

o slike,
e videi,
* igre,

o kvizi,

e vgrajene in zunanje aplikacije,

o diskusija (predavatelj zastavi vprasanje in prosi za odgovore v klepetu; nato jih komentira).

Odmori

Usposabljanja na daljavo so v€asih bolj zahtevna in naporna kot usposabljanja v Zivo, saj smo teh
vajeni, usposabljanja na daljavo pa so nekaj novega. Zato priporo€amo odmor na priblizno 45 min.
UdeleZzencem povemo, naj si vzamejo 5—10 minut ¢asa le zase, torej brez uporabe elektronskih naprav.
Odmor je torej Cas za toaleto, prigrizek ali razgibavanje, ne pa za preverjanje sluzbene e-poste ali
osebnih sporodil. Le tako bodo udelezenci spoditi in pripravljeni na naslednji sklop usposabljanja na

daljavo.
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Dejavnosti za ogrevanje (Ice breakers)

Pri usposabljanju na daljavo ljudje tezje sodelujejo in gradijo stike. Ker je v aplikaciji Microsoft Teams
na zaslonu naenkrat prikazanih le devet udelezencev, priporoCamo, da na zacCetku izvedete kratko
dejavnost za ogrevanje, ki omogoc€a, da vidimo vse udelezence in da se oni vidijo tudi med seboj. Tako

bomo premagali zagetno zadrego in ustvarili spros¢eno vzdusje.

Primeri vprasanj:
e Z eno besedo opisite trenutno pocutje (bodite kreativni)
o Ce bi lahko zdaj pojedli karkoli, katera jed bi bila to (bodite kratki)
e Kaj ste ta teden naredili, na kar ste ponosni?

e Katero knjigo bi vzeli na samotni otok?

Primeri vpradanj, povezanih z usposabljanjem na daljavo:
o Kaj pri¢akujete od danasnjega usposabljanja?
e Vprasanja, povezana z vsebino
e Kviz, povezan z vsebino

e Z eno besedo opisite usposabljanje
Dejavnosti za ogrevanje lahko izvedete tako, da udelezenci glasovno sodelujejo in odgovorijo na
vprasanje, ko jih pokliete. V primeru, da jih je zelo veliko, pa lahko odgovore tudi zapiSejo v funkcijo

Klepet.

Podobno dejavnost lahko ponovite ob zaklju¢ku usposabljanja in tako od vseh udelezencev pridobite

kratko povratno informacijo.
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