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1 PRIJAVA NA IZVEDBO PO NAROCILU

1.1 Prijava na dogodek po narocilu

Na dogodek, ki je organiziran samo za dolocen organ, lahko udeleZzence prijavljajo samo prijavitelji, ki imajo
v svojemu uporabniskemu racunu izpolnjeno polje »Status zaposlitve« in izbranega delodajalca, ki je enak

organu, za katerega je dogodek namenjen.

Priimek *
me z morebitnim nazivom. Primer: dr. Ime Priimek, mag. Ime Priimek *
Spol *
Moski Zenski
E-naslor

Status zaposlitve *
Ne Zelim odgovoriti
Zaposlen/-a

Delodajalec*
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO x

Brezposeln/-a Student/-ka

Upokojen/-a

4.12.17 12:18 ste se strinjali 5 splon

Splo3ni pogoji LMS
Zelim prejemati e-novice LMS.

Shrani

1.1.1 Korak 1: Izbira usposabljanja in termina

V sklopu »Moje prijave« izberete »Nova prijava«. PrikaZe se seznam

usposabljanje, Program, Izpit.

¥ Plagnik ¥ Termin

MINISTRSTVO ZAJAVNO UPRAYO 252019 09:00

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO 2252019 08:21 - 12:21

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAYO 2252019 08:21 - 12:21

MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAYO 2052019275

mi pogoji uporabe portala LMS

¥ Rokzaodjavo

1403

2019

2052019

2942019

¥ statws

\pis osebnin podatkov

mogocih prijav: Usposabljanje, E-

% 5. prijavijenin

Il
10] « od14gpriay
Prijava na nasicdn ¥
x 142019
x 4
x 5
x 4
x o
x 5

Iz spustnega seznama izberete Zeleno usposabljanje ter termin, za katerega ste se vnaprej dogovorili. Poleg
termina se prikaZejo prosta mesta za prijavo na termin, spodaj pa kotizacija za posameznega udeleZenca —




to v vaem primeru ni prava kotizacija, saj bo vasa cena obra¢unana glede na ponudbo. Ce imate za
dogodek narocilnico, vnesite njeno Stevilko in se pomaknite naprej na naslednji korak.

Usposabljanje
& / Usposabljanje za gorske vodnike ®

Izbira termina
27.42019 - 30.4.2019 (3. preostalih 'rvesl x Osvedi

Kotizacija za udeleienca
25! UR

Shrani

1.1.2 Korak 2: UdeleZenci

Pri prijavi ve¢ udeleZencev z eno prijavnico boste potrebovali dvofaktorsko avtentikacijo (prijava s
certifikatom ali SMS-PASS-om). V takem primeru se vam bo prikazal korak »UdeleZenci«.

Vpisite udeleZzence

C :

Spol
Moski | Zenski

Preklici

UdeleZenci
10 od 1 prijav
3 Plaénik Ime Priimek E-naslov Pogoj za vpis

Alen Nemec alen.nemec@agitavit.si v

1]od 1
4 Zakljucek

Vpiete ime, priimek in e-naslov udeleZenca ter pritisnete gumb »Najdi«. Ce v sistemu podatki o udelezencu
e obstajajo, se izpisejo na zaslonu — s klikom na gumb »Dodaj« se udelezenec doda na seznam. Ce pa
podatki o udeleZzencu Se niso v sistemu, jih dopolnite — poleg imena, priimka in elektronskega naslova
udelezenca dodate Se ime, ki bo navedeno na potrdilu (ki vkljucuje tudi morebiten naziv, npr. dr.) in
oznacite spol udeleZenca. UdeleZenca tudi v takem primeru dodate na seznam s klikom na gumb »Dodaj«.

Ko je za izvedbo usposabljanja treba vnesti $e dodatne osebne podatke udelezenca (npr. EMSO za
usposabljanje za imenovanje v naziv), sistem sam poslje udelezencu elektronsko sporocilo. S klikom na
povezavo v sporocCilu udeleZzenec dopolni podatke v prijavi in tako zakljuci prijavo.

1.1.3 Korak 3: Prijavitelj/Pla¢nik

Dolocite placnika ali prijavitelja.

Plac¢nik ali prijavitelj je lahko fizicna oseba (samoplacnik) ali pravna oseba (tj. organ oz. organizacija).




Ce je placnik pravna oseba, vnesete davéno oz. mati¢no $tevilko in pritisnete »Najdi«. Ce ste vnesli pravilno,
se polja davcna Stevilka, mati¢na Stevilka, naziv in naslov izpiSejo samodejno — te podatke pridobi
informacijski sistem iz AJPES-a in jih ne urejate.

REPUBLIKA SLOVENA
) MNISTRSTVO 24 jaVNo UPRAVO

NI SEXTOR

Placnik x
e Fiziéna oseba @ organizacila

Daviina Stevilka / Maticna Stevilka P
2482762000

Kontaktna oseba
4 Zakljugek Kontakina oseba
Peter Novoselec
Tel. Stevilka
011234567
E-naslov

peter.novoselec@gov.si x

«Nazaj shrani

1.1.4 Korak 4: Zakljucek

Zadnji, Cetrti korak je namenjen potrditvi vnesenih podatkov. Na zaslonu se izpiSejo vneseni podatki —
Stevilo udeleZencev, naziv usposabljanja, termin in kotizacija ter pojasnilo, da bodo udeleZenci prejeli
elektronsko obvestilo o usposabljanju in zahtevo za potrditev osebnih podatkov. S klikom na gumb
»Zakljuci« tudi potrdite, da je usposabljanje udeleZenca oz. udeleZencev v interesu organa oz. organizacije.
Po zakljucku usposabljanja vam bomo poslali racun.

Z zaklju€enim Eetrtim korakom je prijava oddana in pridobi status »Oddana«. Ob oddaji prijave prejmejo
udelezenec, prijavitelj, kontaktna oseba in placnik tudi elektronsko sporocilo.

Bodite pozorni, da va3a prijava pridobi status »Zaklju¢ena«, ko prijavo pregleda koordinator usposabljanja
in ko uporabniki vpiSejo manjkajoce osebne podatke.




