REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO

DIREKTORAT ZA JAVNI SEKTOR
Upravna akademija

TECAJI TUJIH JEZIKOV NA UPRAVNI AKADEMIJI

1. Skupinski splosSni te¢aji angles¢ine, francos¢€ine in nems¢ine
2. Skupinski specializirani te€aji anglescine
3. Individualni tec¢aji angles€ine in francos¢ine (ali tec¢aji v paru)

1. Skupinski splosni te€aji

1.A Skupinski splosni tec¢aj angles¢ine, stopnje A2-C1
1.N Skupinski splosni te¢aj nems¢ine, stopnje A1-C1
1.F Skupinski splosni te¢aj francoscine, stopnje A1-C1

Trajanje: 40 pedagoskih ur

Potek: Tecaji potekajo v jesenskem obdobju (oktober—januar) 2-krat po 2 pedagoski uri
tedensko, in sicer od 7.30 do 9.00 ali od 14.30 do 16.00. Pri te€ajih po narocilu se lahko
organ naroc¢nik in izvajalec dogovorita tudi za druga¢no obdobije in urnik.

Izvajalec bo za vse kandidate pred zaCetkom izvajanja izvedel brezpla¢no uvrstitveno
testiranje na daljavo in jih na njegovi podlagi razvrstil v skupine.

Vsebina:

— razumevanije pisnih in govornih sporodil

— priprava ha samostojne govorne in pishe stike z govorci tujega jezika
— izboljSevanje in obnavljanje besedis¢a in jezikovnih struktur

— pridobivanje in utrjevanje izrazje s podrocja javne uprave

— delo z aktualnimi vsebinami iz Slovenije in s sveta

Gradivo: Vse potrebno gradivo priskrbi izvajalec, razen ucbenikov, ki jih zagotovijo
udelezenci sami.

Izvajalci:

1.A Skupinski splo$ni te€aji angleScine: Panteon College, d. o. o.
1.N Skupinski splo$ni te€aji nems$g&ine: Languagesitter, d. o. o.

1.F Skupinski splo$ni tecaji francoSc¢ine: Francoski institut v Sloveniji

Kotizacija: 176,00 EUR brez DDV o0z. 215,00 EUR z DDV za udelezenca



2. Skupinski specializirani tec¢aji angleSkeqga jezika — 20 ali 12 pedagoskih ur

Potek: Tecaji praviloma potekajo 2-krat po 2 pedagoski uri tedensko, in sicer od 7.30 do
9.00 ali od 14.30 do 16.00. Pri te€ajih po naro€ilu se lahko organ naro¢nik in izvajalec
dogovorita tudi za druga&no obdobje in urnik.

Izvajalec bo za vse kandidate pred zaCetkom izvajanja izvedel brezpla¢no uvrstitveno
testiranje na daljavo in jih na njegovi podlagi razvrstil v skupine.

Vse potrebno gradivo priskrbi izvajalec.
Sklop 2.A:
Angleska konverzacija
Trajanje: 20 pedagoskih ur
Zahtevano predznanje jezika: od B1 do C1

Namenjen je: vsem javnim usluzbencem, ki Zelijo izboljSati sposobnost govornega
sporazumevanja v angleSkem jeziku.

Cilji: dopolniti in utrditi znanje angleSkega jezika ter izboljSati vescine sporazumevanja
v angleS¢&ini na upravnem podroc€ju ob razli¢nih uradnih in neuradnih priloznostih ter
utrditi pridobljeno znanje.

Vsebina:
- sporazumevanje v angleSkem jeziku v razli¢nih govornih polozaijih (formalno,
neformalno)
- uporabne fraze (proSnja, zahteva, opravicilo, vabilo)
- izmenjava informacij ter izrazanje mnen;j in stalis¢
- opisovanje in razlaganje
- telefonski pogovori
- druzenje v razli¢nih situacijah
- obravnava aktualnih tem iz Slovenije in sveta
- priprava in izvedba predstavitve lasthega delovnega podrocja

Strokovno besedisce in tematika bosta v skupinah po narocilu posameznega organa
prilagojena delovnemu podroc¢ju udelezencev.

Izvajalec: Panteon College, d. o. o.

Kotizacija: 109,00 EUR brez DDV oz. 133,00 EUR z DDV za udelezenca

Telefoniranje in pisanje dopisov v angleSkem jeziku
Trajanje: 12 pedagos$kih ur
Zahtevano predznanje jezika: od B1 do C1

Namenjeno je: javnim usluzbencem, ki pri svojem delu pogosto telefonsko in pisno
komunicirajo z angleSko govorecimi partner;ji



Cilja: izboljsati vescine telefonskega sporazumevanja ter dopisovanja in e-dopisovanja
v angleSkem jeziku

Vsebina:
- bonton pri telefoniranju v angleScini
- oblika poslovnega dopisa in e-dopisa v angleSkem jeziku
- uporabne fraze pri telefoniranju in pisanju dopisov
- trening telefoniranja in pisanja dopisov

Strokovno besedi$Ce in tematika bosta v skupinah po narocCilu posameznega organa
prilagojena delovnemu podrocju udeleZencev.

Izvajalec: Panteon College, d. 0. 0.

Kotizacija: 66,00 EUR brez DDV oz. 80,00 EUR z DDV za udeleZenca
Sestanki v angleskem jeziku

Trajanje: 12 pedago$kih ur

Zahtevano predznanje jezika: od B2 do C1

Namenjeno je: javnim usluzbencem s predznanjem angleskega jezika, ki se pri svojem
delu pogosto udelezujejo sestankov s tujimi sogovorniki doma in v tujini.

Cilj: izboljSati znanje in vesCine sporazumevanja za razliCna poslovna sre€anja in
sestanke v angleSkem jeziku

Vsebina:
- priprava sestanka (vabilo, dnevni red)
- izvedba sestanka (vodenje sestanka, dejavna udelezba na njem, oblikovanije
sklepov)
- pisanje zapisnika
- uporabne fraze
- izrazanje mnenj in staliS¢, argumentiranje in prepriCevanje, pogajanje
- simulacija govornih polozajev (igra vlog)

Strokovno besediSce in tematika bosta v skupinah po naroCilu posameznega organa
prilagojena delovnemu podrocju udelezencev.
Izvajalec: Panteon College, d. o. o.

Kotizacija: 66,00 EUR brez DDV oz. 80,00 EUR z DDV za udelezenca

Javno nastopanje in predstavitve v angleSkem jeziku
Trajanje: 12 pedago$kih ur
Zahtevano predznanje jezika: od B2 do C1

Namenjeno je: javnim usluzbencem s predznanjem angleSkega jezika, ki zelijo
izboljSati vesC€ine nastopanja in predstavitev v angleSkem jeziku



Cilji: razviti veSCine dobrega in prepricljivega nastopanja v angleSkem jeziku; seznaniti
se z uporabo razli¢nih vizualnih pripomockov; nauciti se uporabljati najpogostejSe fraze
in besediS€e za izvedbo dobre predstavitve; utrditi znanje s prakti¢nimi vajami

Vsebina:

- pravila javnega nastopanja (verbalna in neverbalna komunikacija)

- elementi ucinkovite predstavitve (pozdravni nagovor, uvod, jedro,
pojasnjevanje, postavljanje vprasanj in odgovarjanje nanje, povzemanje in
sklepna beseda)

- vizualni pripomocki

- priprava predstavitve in nastop vsakega te€ajnika

- analiza predstavitev in nastopov

Strokovno besedi$Ce in tematika bosta v skupinah po naroc€ilu posameznega organa
prilagojena delovnemu podrocju udeleZencev.

Izvajalec: Panteon College, d. 0. 0.

Kotizacija: 66,00 EUR brez DDV oz. 80,00 EUR z DDV za udeleZzenca

3. Individualni tecaji (ali te¢aji v paru) — 10, 20 ali 30 pedagoskih ur

3.A Individualni te¢aj (ali teCaj v paru) anglescine po 10, 20 ali 30 pedagoskih ur
3.F Individualni tecaji (ali teCaj v paru) francoscine po 10, 20 ali 30 pedagoskih ur

Potek: Po prijavi bo izvajalec te€aja kontaktiral udelezenca in te€aj pripravil v skladu z
njegovimi potrebami in predznanjem. Za urnik se dogovorita neposredno udelezenec in
izvajalec te€aja. Praviloma tecaj poteka na lokaciji organa zaposlitve udelezenca.

Vsak sklop 10 pedagoskih ur naroCenega individualnega te¢aja se mora izvesti v obdobju
najve¢ 2 mesecev od potrditve prijave, in sicer najkasneje do 31. 8. 2020.

Tecaj se lahko po dogovoru izvede tudi za 2 udelezenca istega organa.

Vsebina: strokovno besedis¢e v tujem jeziku s podrocja evropskih, pravnih in upravnih
zadev v skladu s podrocjem dela in drugimi potrebami udelezZenca ter njegovo stopnjo
Zhanja.

Gradivo: Vse potrebno gradivo priskrbi izvajalec, razen uc¢benikov (€e so potrebni), ki jih
zagotovijo udelezenci sami.

Izvajalci:

3.A Individualni te€aji angleSkega jezika: Languagesitter, d. 0. 0., Akademija INT, d. 0. 0.,
Mint International, d. o. o.

3.F Individualni te€aji francoskega jezika: Francoski institut v Sloveniji

Kotizacija: 35,00 EUR brez DDV oz. 42,00 EUR z DDV na pedagosko uro za udelezenca ali
za par udelezencev



